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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2 UU No.12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Pemerintah No.4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

4 Permendikbud No.49 Tahun 2014 tentang Standard Nasional
Pendidikan Tinggi

5 Peraturan Rektor No.24 Tahun 2016 Tentang Tata Naskah Dinas

1 Memiliki pemahaman terkait dengan pendaftaran yudisium
2 Memahami sistem informasi akademik
3 Memahami peraturan terkait dengan akademik

4 Memahami MS. Offlce

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi

1

2 2 Komputer/printer/scanner

3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Mahasiswa Staf Akademik Staf Akademik Wakil Dekan | Dekan Keterangan
. Kelengkapan Waktu Output
Departemen Recording
1|Mengisi Data di Link Pendaftaran Yudisium @ 5 Menit Data
2|Mengecek Kelengkapan Berkas dari Link 10 Menit Data
3|Entry Nilai, Kegiatan, Data Kelulusan dan Validasi ke SIAKAD M 15 Menit Data
uB I
4|Mengecek Kelengkapan Upload Berkas Yudisium yang Sudah 5 Menit Data
Diupload Mahasiswa di SIM |
5|Menyiapkan draft SK Yudisium beserta Lampirannya I_—vl_l 15 Menit Berkas
6|Menyiapkan Berkas Kelengkapan Prosesi Yudisium (SKL & M 15 Menit Berkas
Transkrip Sementara) _|_—'_|
7|Mengajukan SKL untuk ditandatangani Dekan |j Berkas
8|Mengajukan Transkrip Sementara untuk ditandatangani Berkas
Wakil Dekan | -’| I
9|SKL ditandatangani : 1-3 Hari Kerja Berkas
10| Transkrip Ditandatangani 1-3 Hari Kerja Berkas

Menerima SKL & Transkrip Sementara yang telah di ttd oleh
dekan & Wakild Dekan |

Pelaksanaan Yudisium

.

Menerima SKL dan Transkrip Sementara




