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NAMA SOP Permohonan Pendaftaran Wisuda

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
2 UU No.12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Pemerintah No.4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

4 Permendikbud No.49 Tahun 2014 tentang Standard Nasional
Pendidikan Tinggi
5 Peraturan Rektor No.24 Tahun 2016 Tentang Tata Naskah Dinas

1 Memiliki Pemahaman Terkait dengan Semester Antara
2 Memahami Sistem Informasi Akademik

3 Memahami Peraturan Terkait dengan Akademik

4 Memahami MS. Offlce

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




. Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan - - Keterangan
Mahasiswa Staf Kemahasiswaan Kelengkapan Waktu Output
1|Mahasiswa mengupload persyaratan wisuda melalui SIAM (: 15 menit
2|Mahasiswa menghubungi operator untuk validasi persyaratan y 15 menit
secara online
3|Validasi persyaratan pendaftaran wisuda /> 15 menit
4|Validasi data ijazah oleh mahasiswa 15 menit
5|Validasi data ijazah oleh operator 15 menit
6|Cetak bukti validasi pendaftaran wisuda dan penyerahan 15 menit Bukti validasi

kepada mahasiswa

pendaftaran wisuda




