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NAMA SOP PROSEDUR PENGAJUAN BA ANGAN

DASAR HUKUM
1 Peraturan Rektor Nomor 45 Tahun 2023
2 Edaran Rektor Nomor 5287.1/UN10/TU 2020

3 Peraturan Rektor Nomor 44 Tahun 2023

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Memiliki kemampuan untuk memahami jenis-jenis dokumen pengajuan bantuan keuangan
2 Memiliki kemampuan tentang proses pengajuan bantuan keuangan bagi mahasiswa

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Pengajuan bantuan keuangan bagi mahasiswa

Pelak Mutu Baku
Mahasiswa KTU/ Sub Staf Bagian Keuangan Wakil Dekan Ii Dekan PSIK/ Staf bagian
No Kegiatan . / . B! * K/ - Keterangan
Koordinator Bagian P lengkap Waktu Output
Keuangan
1| Mengajukan permohonan bantuan keuangan melalui 10 Menit Surat permohonan R
. . Surat Keputusan Dalam Hal Ini mengacu
sibaku.ub.ac.id bantuan keuangan
. pada Peraturan Rektor tentang Bantuan
google drive K di
sibaku.ub.ac.id cuangan.

2|Melakukan Pengecekan p 1l permohonan bantuan L 4 2 hari

keuangan | |

—

3|Menvyeleksi pengajuan bantuan kevangan melalui 1 hari

sibaku.ub.ac.id
4|Mengecek p j dokumen h bantuan \ 2 hari

keuangan
5|Mengecek dan Memberikan persetujuan bantuan keuangan /\ 1 hari
6|Menandatangani Surat Keputusan 1 Menit
7|Proses input bantuan keuangan kedalam sim.ub.ac.id 1 hari
8|Upload SK Dekan ke PSIK

5 menit




