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NAMA SOP Kodefikasi Barang Inventaris

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 108 Tahun 2021 tentang Perguruan Tinggi Negeri
Badan Hukum Universitas Brawijaya

2. Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 12 Tahun 2023 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Unsur yang Berada di Bawah Rektor sebagaimana diubah dengan
Peraturan Rektor Nomor 61 Tahun 2023 tentang Perubahan Atas Peraturan Rektor

Universitas Brawijaya Nomor 12 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unsur yang Berada di Bawah Rektor

3. Peraturan tentang Barang Inventaris

1. mempunyai pendidikan minimal SMA
2.

Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik dengan bahasa yang baik.
3. Menguasai Komputer

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
il 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
4 Aplikasi SIMASTER
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana

Mutu Baku

dalam aplikasi SIMASTER

a

No Kegiatan Keterangan
Pengelola BMN KaUr BMN Kelengkapan Waktu Output
1|Mengelompokkan Barang Inventaris sesuai dengan Golongan barang inventaris 1 hari stiker kelompok
‘ ; barang
2|Memberi Kode Barang Sesuai dengan data kode barang yang A 4 stiker kelompok 1 hari stiker label barang
ada di SIMASTER barang
3|Mencatat / membukukan pada buku Inventaris & Input Ke C> 1 hari data SIMASTER




