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DISAHKAN OLEH

PROSEDUR INPUT, VERIFIKASEVALRASHFGP

NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Rektor Nomor 47 Tahun 2016 sebagaimana diubah dengan
Peraturan Rektor Nomor 25

Tahun 2017
2 Peraturan Rektor Nomor 62 Tahun 2020 sebagaimana telah diubah

dengan Peraturan Rektor Nomor 2
Tahun 2021

3 Peraturan Rektor Nomor 3 Tahun 2021

2 Memiliki kemampuan tentang proses Tambahan Gaji PNBP ( TGP )

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

1 Memiliki kemampuan untuk memahami jenis-jenis dokumen kepegawaian




Mutu Baku

Operator Remunerasi Verifikator Validasi
No Kegiatan Keterangan
Kelengkapan Waktu Output
1|Mengecek Dosen yang melebihi masa Tugas Belajar ( 4 tahun softfile data 1jam
) maka tidak dapat TGP ‘ ,
2|Mengecek Tendik yang mempunyai potongan Kehadiran 15% softfile data 1jam Aplikasi TGP dibuka
ke atas maka tidak dapat TGP a per tanggal 21 setiap
‘ ’ bulan di
remunerasi.ub.ac.id
3|Menginput verifikasi ( YA / TIDAK ) baik untuk Dosen/ Tendik softfile data 2 jam Termasuk yang
di aplikasi remunerasi.ub.ac.id L diinput adalah
A pejabat pengelola :
1. Dekan
2. Wakil Dekan
3. Kadep
4. Sekdep
4|Memverifikasi TGP /\ softfile data
5|Memvalidasi TGP softfile data Hasil validasi
X diberikan ke

Keuangan untuk
proses pembayaran
TGP




