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NAMA SOP

PROSEDUR KENAIKAN PANGKAT TENAGA KEPENDIDIKAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Nomor 28 Tahun 2021
2 Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002

3 Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 956/P/2020

1 Memiliki kemampuan untuk memahami jenis-jenis dokumen kepegawaian

2 Memiliki kemampuan tentang proses Kenaikan Pangkat Tenaga Kependidikan

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
Tenaga Kependidikan| Bag. Kepegawaian Dekanat
No Kegiatan Keterangan
B Fakultas Kelengkapan Waktu Output &

1|Mengecek database pegawai dengan persyaratan telah 4 Melalui DUK dan / 30 menit Data

tahun pada pangkat terakhir SIMPEG UB
2|Melengkapi pemberkasan ( legalisir ) SKP 2 tahun terakhir |5 hari Berkas legalisir/ berkas lengkap

< Je Tenaga Kependidikan berkas asli bewarna

3|Memproses berkas permohonan kenaikan pangkat dan 5 hari

mengecek berkas kelengkapan >
4|Mengirim berkas secara online via G.Drive 2 jam Surat pengantar




