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PENGURUSAN KENAIKAN PANGKAT PNS TENAGA 
KEPENDIDIKAN

DASAR HUKUM
1 1
2 2

3 ......................... 3

4

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1
2 2
3 3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP
TGL PEMBUATAN
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

Jaringan internet

Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
Komputer/printer/scanner



Subag Kepegawaian
Fakultas

Subag 
Kepegawaian

Universitas

Kemenristek
Kelengkapan Waktu Output

1 Mengecek pada aplikasi / database 
pegawai dengan
persyaratan telah 4 th pada 

Dokumen 30 menit Dokumen

2 Memproses & Mengajukan berkas 
permohonan kenaikan pangkat ke 
bagian Kepegawaian Universitas, 

Dokumen 2 hari Dokumen 1. FC KARPEG 
2. FC NIP Baru
3. FC SK CPNS 

3 Memproses & mengusulkan 
kenaikan pangkat ke Kemenristek 
Jakarta

Dokumen 1 bulan Surat perjanjian 
perpanjangan 
TUBEL 

4 Penerbitan SK Pangkat Dokumen 6 bln - 1 thn SK Pangkat

PENGURUSAN KENAIKAN PANGKAT PNS TENAGA KEPENDIDIKAN

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
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