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KENAIKAN PANGKAT / JABATAN DOSEN
DASAR HUKUM
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KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
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PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP
TGL PEMBUATAN
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

Jaringan internet

Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
Komputer/printer/scanner



Dosen Bagian 
Kepegawaian

Fakultas

Tim Angka Kredit
Fakultas

Tim Senat Fakultas Dekan dan Kajur Tim Angka Kredit
Universitas

Tim Senat 
Universitas

Bagian Kepegawaian
Universitas

Kemenristek Jakarta
Kelengkapan Waktu Output

1 Memberikan berkas dan atau file Tri 
Dharma Perguruan Tinggi)

Form Daftar 
Tridharma PT

Form Daftar 
Tridharma PT

2 mengajukan 2 (dua) orang nama 
peer review untuk memberikan 
pertimbangan penilaian bidang 

Dokumen 30 menit Dokumen 1. surat pengantar
2. form penilaian

3 Mengirimkan berkas penelitian ke 
peer review

Dokumen 1 bulan Dokumen

4 Rapat Tim Angka Kredit Fakultas Dokumen 3 jam Dokumen

5 Rapat Pertimbangan Senat Fakultas Dokumen 2 jam Daftar Tridharma PT

6 ACC Daftar Tridharma Perguruan 
Tinggi

Dokumen 2 hari Dokumen

7 Mengirim Berkas ke Kepegawaian 
Universitas

Dokumen 30 menit Dokumen

8 Rapat Tim Angka Kredit Universitas Dokumen 3 jam Dokumen

9 Rapat Senat Universitas Dokumen 3 jam Dokumen

10 SK Fungsional (Asisten Ahli dan 
Lektor)

Dokumen 3 bulan SK Fungsional Asisten
Ahli / Lektor

11 Mengirimkan Berkas Penelitian Ke 
Kemenristek Jakarta

Dokumen 2 hari Dokumen

12 Menerbitkan SK Pangkat dan SK 
Fungsional (Lektor Kepala dan Gubes)

Dokumen 3-6 bulan SK Pangkat atau SK 
Fungsional Lektor 
Kepala / Gubes
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