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Flowchart Surat Pengantar kepada Pihak RSUB



1. Individu mulai merasakan gejala 
2. Melaporkan situasi kesehatannya, bisa dengan mengubungi langsung Satgas Unit Kerja
Terkait
3. Satgas COVID UB Per Satuan unit kerja Menerima laporan dari individu ( tendik, dosen
mahasiswa)
4. Satgas COVID UB Per Satuan Unit Kerja Melakukan identifikasi sesuai dengan flowchart
identifikasi covid 19 di lingkungan UB
5. apakah bergejala atau tidak
Apabila iya , maka Membuat surat pengantar untuk test Swab dan atau ISOMAN di safehouse
atau rawat inap Rumah Sakit. Petunjuk pembuatan surat terlampir. Berdasarkan hasil Test
SWAB
Apabila tidak maka proses selesai. 

PENJELASAN FLOWCHART SURAT PENGANTAR KEPADA PIHAK
RSUB 



6. Satgas COVID UB Per Satuan Unit Kerja Membuat surat pengantar untuk test Swab dan atau
ISOMAN di safehouse atau rawat inap Rumah Sakit. Petunjuk pembuatan surat terlampir.
Berdasarkan hasil Test SWAB
Surat pengantar bersifat resmi, ada nomor surat dan tanda tangan Ka.Satgas Satuan Unit Kerja
Terkait, dan cap instansi. Serta menyertakan pembiayaan akan ditanggung oleh Satker atau Mandiri
7. Satgas COVID UB Per Satuan Unit Kerja menyerahkan Surat Pengantar diberikan kepada Individu,
SATGAS COVID 19 Pusat UB dan RSUB, serta satu Arsip
8. Individu menerima surat pengantar dan lampiran hasil SWA TEST dari Satgas COVID UB Per
Satuan Unit Kerja. 
9. RSUB menerima surat pengantar dan lampiran hasil SWA TEST dari Satgas COVID UB Per Satuan
Unit Kerja.
10.  Satgas COVID UB Pusat menerima surat pengantar dan lampiran hasil SWA TEST dari Satgas
COVID UB Per Satuan Unit Kerja.
11.  Satgas COVID UB Pusat Melakukan Rekap dokumen dan melaporkan pada database dan
melaporkan pada pimpinan Universitas terkait
12. Satgas COVID UB Pusat Pengumpulan, Penyimpanan dan Analisa data COVID 19 di UB
13.  Koordinasi pada symbol lingkaran warna hijau dilakukan antara Individu, Satgas COVID 19 UB
Per Satuan Kerja, Satgas COVID 19 UB Pusat, RSUB. 
14.  RSUB telah menerima Surat Pengantar dan hasil SWAB TEST 
15.  RSUB akan melakukan konfirmasi dengan Satgas COVID UB Per Satuan Unit Kerja, selanjutnya
Satgas COVID UB Per Satuan Unit Kerja koordinasi dengan individu untuk bisa melaksanakan
perjalanan ke RSUB. 
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16.  Pada saat datang di RSUB menunjukkan surat pengantar. Dan Individu akan diterima di IGD
RSUB
17.  Pemeriksaan di IGD RSUB akan dilaksanakan 
18. Hasil Pemeriksaan Gejala RIngan atau sedang dapat isoman d rumah atau di Safehouse RSUB
19. Hasil Pemeriksaan Gejala Berat, akan masuk pada rawat inap RSUB
20.  a,b,c Proses Tracing tetap dilakukan oleh Satgas COVID Satuan Unit Kerja yang dilaporkan pada
Satgas COVID 19 Pusat UB sampai dengan sembuh 
21.  Apakah sudah sembuh atau belum 
22. Proses identifikasi dilakukan 
23. Apabila belum maka Individu akan tetap di RS hingga hasil swab test negative 
24. Apabila Sembuh maka Individu akan diperiksa test swab kembali
25. Individu akan mendapatkan surat hasil SWAB negatif dan diserahkan kepada Satgas COVID UB
Satuan kerja dan Pusat UB
26. Mendapatkan response dari Satgas COVID UB satuan kerja
27. Individu kembali pada rutinitas sehari-hari
28. Satgas COVID UB per Satuan Kerja dan Pusat UB melakukan Update data Individu terkonfirmasi
Positif
29. Satgas COVID UB per SAtuan Kerja dan Pusat UB penyimpanan data 
30. Satgas COVID UB per SAtuan Kerja dan Pusat UB memperbaharui database
31. Proses Selesai 

PENJELASAN FLOWCHART SURAT PENGANTAR KEPADA PIHAK RSUB 



AKOMODASI
Ke 

Rumah
Sakit/Safehouse

Cara antar
Mandiri

Cara antar PSC
911

Mobil 

Pastikan Pengantar memakai Baju
Hazmat dan Masker 

Seluruh Jendela dibuka tanpa AC 

Jaga Jarak aman tapa berkontak Fisik 

Tanpa diantar

Menggunakan Masker 2 lapis 

Jaga Jarak aman tapa berkontak Fisik 

Ambulans

Motor

Menghubungi +0811-3664-119
tanpa biaya

Memberikan data diri sesuai petunjuk
dan mengirimkan video kondisi pasien

Memberikan soft copy KTP,
 hasil SWAB dan share location













Contoh Surat
Pengantar Dosen dan
Tenaga Kependidikan



Contoh Surat Pengantar
Mahasiswa


