
Mahasiswa Operator Akademik Kasubag Akademik Wadek I
Kelengkapan Waktu Output

1 Mahasiswa mengajukan permohonan dispensasi 

TOEFL dan TI dikarenakan score TOEFL dan TI belum 

memenuhi persyaratan wisuda

2 Mahasiswa mengajukan permohonan kepada Wakil 

Dekan I melalui Operator Akademik

3 Operator akademik melakukan pengecekan surat, 

dan bukti hasil TOEFL dan TI

4 Jika Surat sudah sesuai, Operator memparaf pada 

bagian sebelah kiri tanda tangan  Kasubag Akademik, 

jika belum sesuai, surat dikembalikan kepada 

mahasiswa untuk diperbaiki terlebih dahulu

5 Operator akademik memintakan tanda tangan 

kepada Kasubag Akademik

6 Kasubag menandatangani Surat Permohonan 

Mahasiswa

7 Surat yang sudah ditanda tangani oleh Kasubag 

Akademik, dimintakan tanda tangan  Wakil Dekan I 

oleh operator akademik
8 Wakil Dekan I menandatangani Surat Permohonan 

Mahasiswa

9 Surat permohonan diserahkan kepada operator 

akademik

10 Mahasiswa mengambi surat permohonan di Operator 

Akademik

11 Mahasiswa memintakan Stempel Fakultas di bagian 

Umum dan Perlengkapan

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Mahasiswa Operator Akademik Kasubag Akademik Wadek I
Kelengkapan Waktu Output

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

12 Surat yang telah di tanda tangani oleh Wakil Dekan I 

dikembaikan kepadda mahasiswa, dan dipergunakan 

untuk kepentingan mendaftar Wisuda

13


