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A. Tujuan

Menjamin tertib administrasi, keberlanjutan, dan kualitas pelayanan di

Fakultas Ilmu Administrasi Universitas Brawijaya terkait prosedur

peminjaman fasilitas.

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

U

Pembantu Dekan II / Pembantu Dekan III
Kepala Tata Usaha

Ka. Subag Umum dan Perlengkapan
Seluruh Civitas Akademika FIA - UB

Staf Bagian Sarana dan Prasarana

C. Standar Mutu yang Terkait

1.

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Slstem Pendidikan
Nasional

Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 080/0/2002 tentang
Statuta UB

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 34
Tahun 2016 tentang Organissasi dan Tata kerja UB

Peraturan Rektor Nomor 20 Tahun 2016 Tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja

D. Istilah dan Definisi

1.

Pengguna jasa layanan adalah semua pihak yang mendapatkan
manfaat dari layanan oleh Fakultas Ilmu Administrasi Universitas
Brawijaya baik berupa jasa, barang, maupun tindakan administrasi
secara langsung maupun tidak langsung, untuk internal (dosen,

pegawai dan Mahasiswa).
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2.

Media Penyampaian adalah perlengkapan baik nyata maupun virtual
tempat pengguna jasa layanan menyampaikan keluhan/permintaan
berupa form, alamat e-mail khusus.

Subyek permintaan/ .keluhan adalah jenis layanan yang diminta/
dikeluhkan oleh pengguna jasa.

Pejabat atau petugas adalah staf yang ditunjuk oleh Kasubbag Umum
dan Perlengkapan dan diberi tugas untuk melaksanakan pengaturan

peminjaman sarana dan prasarana untuk Kepentingan Dinas

E.Urutan Prosedur

L.

Civitas Akademika FIA — UB Mengisi Formulir Peminajaman Sarana dan
Prasarana Fakultas yang dilampiri Proposal Kegiatan

Civitas Akademika FIA - UB mengajukan persetujuan dari Pembantu
Dekan II dan Pembantu Dekan III FIA - UB

Civitas Akademika FIA - UB Menyerahkan berkas ke Ka. Ur
Perlengkapan

Ka. Ur Perlengkapan mengkonfirmasi ke Staf jadwal Kuliah apakah
Ruang dipakai atau tidak

5. Pemrosesan Peminjaman Sarana dan Prasarana

Civitas Akademika FIA — UB Melakukan Koordinasi dengan Petugas
Lapangan saat kegiatan perlangsung
Civitas Akademika FIA - UB melaporkan ke. Kasubag Umum dan

Perlengkapan saat kegiatan selesai
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F.Bagan Alir

ALUR PEMINJAMAN FASILIT AS FAKULTAS

S Pengajuan surat Pemmjaman Fasnlltas }
| Fakultas oleh Mahasxswa dilampiri

Proposal Keglatan

~ Penyerahan |

: Koordmasl dengan Petugas saa _,_egratan*_‘ - ‘- : :

berlangsung

Melapnr ke Kasubag Umum dan

o Peﬂengkapan saat kegiatsm seiesm

| Pengambilan KTM e
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G. Referensi
1. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 29/PMK.06/2010 tentang

penggolongan dan kodefisasi barang milik Negara

2. Buku Pedoman Pendidikan Fakultas Ilmu Administrasi Universitas
Brawijaya

H. Lampiran

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
‘ UNIVERSITAS BRAWISAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

Jalam. MT. Haryono 163, Malangﬁsus Indonesia.
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226 ; Fax. +62-341-55822’1
. E-mail : fa@ubacid
Progratu Stadl :  « Sarfann : - Hinu Adimindstrasi Publik « Adwministrasi Pemerintahar - Perencansan Pembmaginan ~ mp«m~ﬁmummnhm
G Pmdm Bisnds bnsormasional - Hospitality dan Pariwiskta flee
-mmmm mwm.mmm

Nomor : - fUN10.3/LL20
Hal : Permohonan Peminjaman Ruang -

Kepada Yth. Dekan / pembantu Deken 1T
Fakultas Timu Administrasi
‘ UniversitasBravvijaya—MaIang

Yan,g betumdatangandlbawahlm
| Nema T5 Jthan Kiglia
{-Jabatan / NIM

‘ * Arggota /[ 12503020001073
UnitKega/Lembaga  |: | pm pranys.

Mengajukan permohonan peminjaman rusng

Ruang » o I, 7.1 ‘

Pukul Jabtu 2 1230~ sefesar

Judﬁl v : MING2Y < 87.00~ Jell:‘.ml > '{L L‘Mq ( /7P MJ v
Kegisten | wrbos (pm Diamns s f

Jumigh Personel yang

tertibat . ' 55 oy

Lain-lain

Mcngemlnn/Menyengm, Malang, 19 Ap ri/ 2043 -
; Pemohon, -

ol Ao MAD- ( Jihat  [Bal1os
: NIP 19610803 1986032001 .




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN X UDAYAAN
 UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRAST

Jalan. MT. Hasyono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. 4'62-341-553737, 568914 558226 ; Fw:. +62-341-558227
*E-mail : fia@ub.acid : :
histrai PUblIK - Ad i - Porsbixigunie — oo Porpustebans, - Wiy Adeeiotrast i

.o e Magines : -Mmﬂmhﬂk mwm-mmw

R .
Yang bertanda tangan dibawah ini, saya :

Nama . Jhan fnalida

NIM 2 125030200/M0777

Lembaga . LPm piaAnvys

Bersedia memenuhi segala peraturan dan'tata tertib peminjaman ruang yaitu sebagai berikut :

- Bertanggung jawab penuh terhadap keamanan barang-barang yang ada dan apabila ada
hemsaknnmnkehhnganmakabemedmnmggmnbmngmhhnglnmkumlm
barang tersebut

2 Mmmmmmm&mmmmmmmmlmgmw
kegiatan berlangsung ~

3. Ti&kahnmnmpdspaﬁxﬁ,mdmlm-hmdldalam/lmmmmkecmﬁ%
diwmpatymgtalahdisedmlmn ’i#

4. se@mkﬂmnberhngmngakmmmymbkmh:mmmgmdmmhpodmnkepada@;
kepals tata useha aten siaf yang dmm_yuk

Demikmsmpqmyataansaya,apabﬁasayamnhnggatkemmmmbm, saya bersedia-diberi
sanksxsesumdengunpﬂahmyangbainm '

Malang, /g 7pri/ 2013

Jhan - Fhalrdg
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‘Lembaga Pers Mahasiswa DIANNS

",»23\55;53})1}\? gy Fakultas limu Adminisirasi Universitas Brawijoya

NN 1. MT. Horyono 163 Malang 65145
=R Telp. 0341..562137 Faks. 0341.553737 cq dianns.
e ' Emoil : dignns, ipm@valico.com

Nomor : 023/DIANNS/B/1/2013

Lampiran T-
Hal : Peminjaman Ruang Kelas
Kepada
i Yth. Pembantu Dekan IF
: Fakultas Ilmu Administrasi Universitas Brawijaya
di Malang
Dengan hormat,

Schubungan dengan diadakannya Musyawarah Pengurus Tahunan XXXI LPM DIANNS
untuk proses regenerasi. Maka dari itu kami mengajukan permohionan peminjaman ruang
kelas dan wireless. Adapun rincian peminjaman sebagai berikut :

: ‘ v
Ruang : Gedung I, Lantai 1, Ruang 1 [? 1%
Tanggal 12021 April 2013
Jam : Sabtu 12.30 — Selesai’
Minggu 07.00 — Selesai

Demikian surat permohonan peminjaman ruang kelas. Atas perhatian dan ijin yang
diberikan, kami ucapkan terima kasih.

Maiang, 17 April 2013
' jawab acara

M. Candra Eka Prasetya
NIM. 125030400111126

Menyetujui,
Pembantu Dekan I

Drs, Heru Susllo, MA.
. NIP. 191959210 198601 1001
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