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TUJUAN 
Meningkatkan pelayanan dan efektifitas pendaftaran praktikum / mata kuliah komputer  

 

DOKUMEN 
1. Pengumuman pendaftaran 

2. Formulir pendaftaran 

3. Daftar presensi 

4. Daftar nilai praktikum / mata kuliah komputer 
 

UNIT YG TERLIBAT 
1.  Mahasiswa 
2.  Staf Administrasi Lab SIM 

3. Dosen Lab SIM 
4.  Staf Administrasi Akademik 

 
PROSEDUR 
1. Mahasiswa 

1.  Mengisi formulir pendaftaran  

2.  Memilih jadwal praktikum / MK Komputer 
3. Mengikuti praktikum / kuliah sesuai dengan jadwal yang telah dipilih 

 
2. Staf Administrasi Lab SIM 

1. Membuat pengumuman pendaftaran praktikum / mata kuliah komputer 
2. Melayani pendaftaran praktikum 
3. Membuat jadwal dan presensi praktikum 

4. Merekap nilai praktikum  
 
3. Dosen Lab SIM 

1.  Mengajar praktikum / mata kuliah komputer 
2.  Memberi nilai praktikum / mata kuliah komputer ke sub bagian akademik 

 

4. Staf Administrasi Akademik 
1.  Menerima nilai praktikum / mata kuliah komputer dari staf lab MIS 
2.  Entry nilai ke komputer 

  



BAGAN ALIR 

Mahasiswa 
Staf Administrasi 

Lab MIS 
Dosen Lab MIS 

Staf Administrasi 
Akademik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

mulai 

 

 

Mengisi  
Formulir 
(10 menit) 

 

 

Menerima  

 
 

Verifikasi 

(30 menit) 
 

 

Praktikum 

Komputer 

(2 jam) 

 
 
 

Lampiran 

 
 
 

Formulir yg 

sdh diisi 

 
 

 

Lampiran 

 
 

 

Formulir yg 

sdh diisi 

 
 

 

JADWAL 

SELESAI 

   Nilai 

Praktikum 

 
 

2  

Nilai 
 

 

1  

Nilai 
 

 

3  

Nilai 

 arsip 


