
Pelaksana

Mahasiswa Tim Promotor Sekretariat KPS Kelengkapan Waktu Output

1 Meminta Form Permohonan dan Lembar 

Pengesahan Sidang Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasike Sekretariat

Judul Disertasi 5 menit Form Permohonan 

Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

1. Mahasiswa telah melaksanakan bimbingan 

disertasi dan sudah di setujui oleh Tim Promotor 

untuk maju ke tahap Sidang Komisi Kelayakan Ujian 

Akhir Disertasi

2. Satuan waktu per mahasiswa

2 Menandatangani form permohonan, 

lembar pengesahan dan menyesuaikan 

waktu ujian 

Form Permohonan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

Form Permohonan 

Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

3 Meminta persetujuan Jadwal 

Pelaksanaan Sidang Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi ke KPS

Form Permohonan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

1 hari Jadwal Pelaksanaan 

Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

Satuan waktu per mahasiswa

4 Menerima pendaftaran Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi

Form Permohonan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi, Form Revisi Seminar 

Hasil Penelitian Disertasi, 

Sertifikat Bebas Plagiasi, KHS, 

Bukti TPA, TOEFL, LOA Jurnal 

Internasional, Kartu Seminar, 

Kartu Konsultasi, Naskah 

Disertasi dan Tabel Revisi 

5 menit Form Permohonan 

Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

1. Sidang Komisi Kelayakan Ujian Akhir Disertasi bisa 

dilaksanakan minimal H+7 setelah pendaftaran dan 

berkas lengkap

2. Satuan waktu per mahasiswa

5 Memproses permohonan Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir

Form Permohonan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi, Naskah Disertasi dan 

Tabel Revisi Seminar Hasil 

Penelitian Disertasi 4 eksemplar

10 menit Berita Acara dan 

Undangan Sidang 

Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi

Satuan waktu per mahasiswa

6 Menandatangani undangan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir Disertasi 

Undangan Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi

5 menit Undangan Sidang 

Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi

Satuan waktu per mahasiswa

7 Mendistribusikan undangan dan naskah 

Disertasi ke Tim Promotor dan KPS

Undangan Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi, 

Naskah Disertasi

1 hari Undangan Sidang 

Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi, 

Naskah Disertasi

1. Proses penyampaian undangan, jadwal Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir, dan konfirmasi 

kehadiran juga melalui google calender 

2. Satuan waktu per kegiatan

8 Menerima undangan dan berkas Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir Disertasi

Undangan Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi, 

Naskah Disertasi

2 hari Undangan Sidang 

Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi, 

Naskah Disertasi

1. Konfirmasi kehadiran tim promotor bisa 

dilakukan melalui konfrimasi langsung ke 

KPS/Sekretariat maupun google calender 

2. Satuan waktu per kegiatan

No Kegiatan
Mutu Baku

Keterangan
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No Kegiatan

Mutu Baku
Keterangan

9 Menerima undangan dan berkas Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhir Disertasi

Undangan Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi, 

Naskah Disertasi

1 hari Hasil Konfirmasi 

Kehadiran

1. Jika Promotor berhalangan hadir maka jadwal 

Sidang Komisi Kelayakan Ujian Akhirditunda sampai 

dengan adanya kesepakatan pelaksanan Sidang 

Komisi Kelayakan Ujian Akhirantara mahasiwa dan 

Tim Promotor.

2. Jika salah satu Ko Promotor tidak bisa hadir maka 

Sidang Komisi Kelayakan Ujian Akhirbisa tetap 

dilaksanakan kecuali Promotor berkenan untuk 

Sidang Komisi Kelayakan Ujian Akhirnya ditunda.

3. Jika KPS berhalangan untuk hadir dalam 

pelaksanaan Sidang Komisi Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi maka alternatif pengganti bisa Dekan atau 

Wakil Dekan 1, atau penjadwalan ulang.

4. Satuan waktu per mahasiswa 

10 Pelaksanaan Sidang Komisi Kelayakan 

Ujian Akhir Disertasi

Berita Acara Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir  Disertasi, 

Tabel Revisi Seminar Hasil 

Penelitian, Naskah Disertasi

60 menit Hasil Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir 

Disertasi

1. KPS dan Tim Promotor menentukan layak untuk 

maju tahap Ujian Akhir Disertasi atau perlu revisi 

naskah disertasi 

2. Satuan waktu per kegiatan

11 Menerima dan mengarsipkan berita 

acara Sidang Komisi Kelayakan Ujian 

Akhir Disertasi

Berita Aacara Sidang Komisi 

Kelayakan Ujian Akhir Disertasi

10 menit Saran Revisi 

Perbaikan Sidang 

Komisi Kelyakan 

Ujian Akhir Disertasi

1. Saran revisi perbaikan disertasi diberikan kepada 

mahasiswa 

2. Satuan waktu per mahasiswa

12 Menerima hasil copy form saran 

perbaikan Sidang Komisi Kelayakan Ujian 

Akhir Disertasi dan memperbaiki 

Saran Revisi Perbaikan Sidang 

Komisi Kelyakan Ujian Akhir 

Disertasi

10 menit Saran Revisi 

Perbaikan Sidang 

Komisi Kelyakan 

Satuan waktu per mahasiswa


