
Subag Kepegawaian Bagian 

Kepegawaian

Universitas

Kabiro 

Administrasi

Umum / WR II

Bagian 

Kepegawaian

Universitas

Kelengkapan Waktu Output

1 Inventarisasi Daftar Pegawai yang akan 

mendapat KGB (Cek Aplikasi Kepegawaian)

Database 

Pegawai

Database 

Pegawai

2 Membuat Draf KGB Dokumen 1 hari Data Pegawai

3 Mengirimkan berkas usulan KGB ke Bagian 

Kepegawaian Universitas

Dokumen 1 jam Dokumen 1. Surat Pengantar 

2. FC SK Impasing 

3. FC SK pangkat 

terakhir 4 Evaluasi Draf KGB Dokumen 2 minggu Dokumen

5 Penandatanganan Draf KGB Dokumen 1 minggu Dokumen

6 Pendistribusian SK KGB ke ybs, bendahara gaji, 

dekan

Dokumen 1 hari SK KGB

KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB)

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


