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A. Tujuan

Menjamin tertib administrasi, kelancaran pelaksanaan Skripsi Mahasiswa

di lingkungan jurusan Fakultas Ilmu Administrasi Universitas Brawijaya

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

1.

2.
3.
4.

Ketua Jurusan / Program Studi
Dekan
Mahasiswa

Dosen Pembimbing

C. Standar Mutu yang Terkait

1.

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Slstem Pendidikan
Nasional

Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 080/0/2002 tentang
Statuta UB

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 34
Tahun 2016 tentang Organissasi dan Tata kerja UB

Peraturan Rektor Nomor 20 Tahun 2016 Tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja
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D. Istilah dan Definisi

Ketua Jurusan /
Program Studi

Mahasiswa

Istilah Definisi

Minat Studi Pembagian Fokus keilmuan Administrasi
sebagai acuan penetapan topik dan judul
penelitian Tugas Akhir/Skripsi

Dosen Seseorang yang berdasarkan persyaratan

pendidikan keahlian dan kemampuannya
diangkat oleh Mendiknas/Rektor untuk
menjalankan tugas pokok pendidikan. Dosen
yang dimaksud adalah dosen jurusan yang
terkelompokkan sesuai keahlian dan minat
studi

Seorang dosen yang memiliki kualifikasi
tertentu, dipilih oleh dosen-dosen di jurusan
dan disahkan oleh Fakultas (dengan SK)

untuk memimpin jurusan / program studi

Mahasiswa yang sekurang-kurangnya telah
menempuh 110 sks

E.Urutan Prosedur

1. Ketua jurusan / Program Studi menetapkan Dosen Pembimbing Skripsi

dilakukan setelah usulan judul skripsi mahasiswa disetujui oleh

Jurusan dengan memperhatikan peta kompetensi Dosen

2. Ketua jurusan / Program Studi menentukan Dosen Pembimbing utama

didasarkan pada kualifikasi serendah-rendahnya mempunyai jabatan
fungsional akademik Lektor Kepala dengan tambahan gelar akademik

magister/sederajat

3. Ketua Jurusan/ Program Studi menentukan Dosen pembimbing

pendamping serendah-rendahnya mempunyai jabatan fungsional
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Lektor dengan tambahan gelar Magister/sederajat atau asisten Ahli
dengan tambahan gelar Doktor/sederajat

. Dekan menetukan pembimbi/ng di luar persyaratan di atas (poin 2 dan
3) atas usul Ketua Jurusan / Program Studi

. Ketua Jurusan dapat menentukan pembimbing tunggal dapat
dilakukan bila pembimbing bergelar doctor dan atau memiliki jabatan
fungsional professor

. Mahasiswa menghubungi calon dosen pembimbing untuk
mendapatkan persetujuan

. Ketua Jurusan / Program Studi melakukan penetapan dosen
~ pembimbing setelah mahasiswa menyerahkan formulir persetujuan

dari dosen pembimbing
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F.Bagan Alir

Ketua Jurusan / Program
Studi '

Ketua Jurusan /
Program Studi

Ketua Jurusan /
Program Studi

Dekan
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Ketua Jurusan

Mahasiswa

Ketua jurusan / Program
Stadi

G.Referensi

1. Buku Pedoman Pendidikan Fakultas Ilmu Administrasi
2. Buku Pedoman Penyusunan Skripsi
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