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1. Prosedur Kehilangan Sertifikat PK2ZMABA Angkatan 2011- 2013

Mulai
Membawa: 1.  Surat Keterangan
1.  Surat Keterangan Kehilangan dari
Kehilangan dari Kepolisian
Mahasiswa Kepolisian yang aslidan | ____ > difotocopy rangkap
fotocopyan dua
2.  Surat Keterangan Lulus 2. Surat Keterangan
PK2MABA Lulus PK2ZMABA

bisa didownload di

¢ Web FIA

Menerima, Memverifikasi data
kelulusan, Memvalidasi Surat
Keterangan Kehilangan dari
Kepolisian dan Surat
Keterangan Lulus PK2ZMABA

Advokesma BEM FIA

¢ 1.  Surat Keterangan
Kehilangan dari
Menandatangani Surat Kepolisian yang
Presiden BEM FIA 2014 Keterangan | ""°°- > asli dan
fotocopyan
Dan Pembantu Dekan 111 2. Surat Keterangan
& Lulus PK2ZMABA

Mengambil surat
keterangan yang telah
divalidasi

v

Selesai

Mahasiswa
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2. Prosedur Lulus Tetapi Belum Mendapatkan Sertifikat PK2ZMABA Angkatan 2011
dan 2012

Mulai

|

Membawa Surat Surat Keterangan
Mahasiswa Keterangan Lulus  |_____ > Lulus PK2ZMABA bisa
PK2MABA didownload di Web

:

Menerima, Memverifikasi
data kelulusan, Memvalidasi

Advokesma BEM FIA Surat Keterangan Lulus
PK2MABA

!

Presiden BEM FIA 2014 Menandatangani Surat Surat Keterangan

Dan Pembantu Dekan 111 Keterangan | ____ s Lulus PK2ZMABA

!

Mengambil surat
keterangan yang telah
divalidasi

v

Selesai

Mahasiswa
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3. Prosedur Lulus Tetapi Belum Mendapatkan Sertifikat PK2ZMABA Khusus Angkatan
2013

Mulai

}

Mengkonfirmasi
Kelulusan PK2MABA ke
BEM FIA 2014

!

Verifikasi Data dan Pendataan

Mahasiswa

Identitas Mahasiswa oleh
Advokesma BEM FIA Advokesma BEM FIA

!

Selesai
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Garis Besar Prosedur:

1. Prosedur Pembuatan Sertifikat PK2ZMABA bagi mahasiswa Angkatan 2011-2013
yang Kehilangan Sertifikat PK2ZMABA

1.1 Mahasiswa yang lulus PK2MABA tetapi kehilangan sertifikat membawa Surat
Kehilangan dari Kepolisian yang menerangkan bahwa mahasiswa tersebut
kehilangan sertifikat PK2ZMABA dan difotocopy rangkap dua. Selain itu, membawa
dokumen asli Surat Keterangan Lulus PK2MABA yang bisa didownload di Web FIA

1.2 Mahasiswa membawa dokumen asli dan fotocopy Surat Keterangan Kehilangan dari
Kepolisian serta dokumen asli Surat Keterangan Lulus PK2ZMABA yang kemudian
diserahkan kepada Advokesma BEM FIA.

1.3 Advokesma BEM FIA menerima, melakukan verifikasi data terkait kelulusan
mahasiswa, dan memvalidasi Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian dan
Surat Keterangan Lulus PK2MABA

1.4 Presiden BEM FIA 2014 dan Pembantu Dekan Il FIA menandatangani Surat
Keterangan Kehilangan dari Kepolisian dan Surat Keterangan Lulus PK2MABA

1.5 Mahasiswa mengambil Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian dan Surat
Keterangan Lulus PK2MABA yang telah ditandatangani oleh Presiden BEM FIA
2014 dan Pembantu Dekan 111

2. Prosedur Lulus Tetapi Belum Mendapatkan Sertifikat PK2ZMABA Angkatan 2011

dan 2012

2.1 Mahasiswa yang lulus PK2MABA tetapi belum mendapatkan sertifikat PK2ZMABA
membawa dokumen asli Surat Keterangan Lulus PK2MABA yang bisa di download
di Web FIA

2.2 Advokesma BEM FIA menerima, melakukan verifikasi data terkait kelulusan
mahasiswa tahun 2011 dan 2012, dan memvalidasi Surat Keterangan Lulus
PK2MABA

2.3 Advokesma BEM FIA mengumpulkan secara kolektif Surat Keterangan Lulus
PK2MABA yang telah divalidasi

2.4 Presiden BEM FIA 2014 dan Pembantu Dekan Il FIA menandatangani Surat
Keterangan Lulus PK2ZMABA

2.5 Mahasiswa mengambil Surat Keterangan Lulus PK2MABA vyang telah
ditandatangani oleh Presiden BEM FIA 2014 dan Pembantu Dekan 111

BEM FIA
2014
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3. Prosedur Lulus Tetapi Belum Mendapatkan Sertifikat PK2MABA Khusus

Angkatan 2013

3.1 Mahasiswa angkatan 2013 yang lulus PK2MABA tetapi belum mendapatkan
sertifikat PK2MABA melakukan konfirmasi kelulusan PK2MABA kepada
Advokesma BEM FIA

3.2 Advokesma BEM FIA melakukan verifikasi data terkait kelulusan mahasiswa
berdasarkan data kelulusan PK2MABA tahun 2013.

3.3 Advokesma BEM FIA melakukan pendataan mahasiswa yang lulus PK2ZMABA
tetapi belum mendapatkan sertifikat.

Malang, 19 Desember 2014

Mengetahui, Mengetahui,
a.n. Dekan FIA Pfesiddi)ﬂEM FIAUB 2014
Pembatitu Dekan 111 FIA-UB Pt

e

& Dr. Sri Yangesti Rahayu, M. Si ,,"f‘.:"fio Andiko
NIP. 19550902 19802 2 001 NIM. 115030401111025

BEM FIA 2014

bermakna dalam berkarya



