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Ujian Susulan UTS/ UAS 
 

1. Dokumen : 

a. Surat ijin 

b. Surat keterangan dari pihak terkait 

 

2. Persyaratan : 

Mahasiswa hanya dapat mengajukan ujian susulan karena alasan sakit, ada keluarga 

dekat yang meninggal, atau dengan alasan lain dengan persetujuan pihak fakultas. 

  

3. Prosedur 

a. Surat ijin tidak dapat mengikuti ujian harus diserahkan paling lambat pada saat ujian 

mata kuliah tersebut berlangsung kepada pihak pengajaran, dimana penyerahannya 

dapat diwakilkan.  

b. Mahasiswa harus melampiri surat ijin dengan surat keterangan dari pihak yang terkait. 

Alasan sakit harus dilampiri dengan surat keterangan dokter sedangkan alasan ada 

keluarga yang meninggal harus dilampiri surat kematian. Surat keterangan dapat 

disusulkan hanya untuk alasan sakit dan keluarga meninggal. 

c. Pengumuman jadwal ujian susulan akan diberikan satu minggu setelah masa ujian 

UTS/ UAS berakhir. 

d. Pihak pengajaran akan menghubungi dosen yang bersangkutan untuk meminta soal 

ujian susulan. 

e. Dosen membuat soal ujian susulan dan menyerahkannya kepada pihak pengajaran. 

f. Pihak pengajaran melaksanakan ujian susulan pada hari yang telah ditentukan dan 

menyerahkan jawaban ujian mahasiswa kepada dosen yang bersangkutan. 

g. Dosen mengevaluasi hasil ujian dan menyerahkan nilai kepada pihak pengajaran.  

 

4. Standar Waktu Pelayanan Ujian Susulan 

a. Standar waktu pelayanan bagi mahasiswa yang mengajukan ujian susulan mengikuti 

standar waktu pelayanan di tingkat fakultas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

MAHASISWA PENGAJARAN DOSEN 
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