ALUR PERMOHONAN SURAT KETERANGAN MASIH KULIAH

Mahasiswa mendownload contoh form yang sudah

disediakan di web FIA (fia.ub.ac.id)

Mahasiswa mengisi form tersebut sesuai data masing-

masing dengan jelas dan benar

Mahasiswa mencetak form tersebut secara mandiri

kemudian menyerahkannya ke Sub.Bagian Akademik FIA

Petugas akademik mengarsip data mahasiswa, memberi

paraf kemudian mengajukan kepada Ka Subbag Akademik

Mahasiswa menerima kembali form yang sudah
ditandatangani kemudian dapat meminta amplop dan

nomor surat di Sub Bagian Umum dan Perlengkapan

Surat Keterangan Masih Kuliah sudah dapat digunakan

sebagaimana mestinya




