
PROSEDUR PENGAJUAN UJIAN SEMINAR HASIL TESIS 
PROGRAM STUDI MAGISTER ADMINISTRASI BISNIS 

 

Membuat lembar persetujuan ujian 
seminar hasil dan jurnal ilmiah untuk 
ditandatangani oleh 2 dosen pembimbing 
dan KPS.  
Oleh : mahasiswa  
Waktu dan tempat :  sesuai kesepakatan 
dosen dg mahasiswa 

Mendaftar jurnal ilmiah ke PROFIT 
JOURNAL serta menyerahkan tanda 
terima pendaftaran jurnal ke bagian 
akademik 
Oleh : Mahasiswa 
Waktu : ± 15 menit 

Mendaftar ujian seminar ke bagian 
akademik dengan mencantumkan hari, 
tanggal dan jam pelaksanaan sesuai 
kesepakatan dari dosen pembimbing 
(pendaftaran minimal 1 minggu dari 
hari pelaksanaan ujian). 
Oleh : Mahasiswa 
Waktu :  ± 15 menit 

Pengiriman naskah seminar hasil 
minimal 4 hari sebelum jadwal ujian 
dan form pengajuan ujian (SHP-3) 
ke bagian keuangan.  
Oleh : bagian akademik melalui 
bagian ekspedisi 
Waktu :  ± 1 hari 

Penyajian seminar hasil melalui 
presentasi dengan media power point. 
Oleh : Mahasiswa dihadapan majlis 
pembimbing dan audience seminar 
Waktu : ± 1 jam 
Catatan : pakaian hitam putih 
beralmamater 

Penyerahan Berita Acara Ujian Seminar 
Hasil lengkap beserta nilai dan saran 
perbaikan ke bagian akademik. 
Oleh : Ketua komisi pembimbing  
Waktu :  ± 15 menit 

Pengambilan lembar saran dan 
perbaikan ujian seminar hasil tesis 
dan surat keterangan revisi ujian 
seminar hasil di bagian akademik.  
Oleh : Mahasiswa  
Waktu : ± 15 menit 

Perbaikan Seminar Hasil tesis sesuai 
saran dan koreksi dari dosen 
pembimbing. 
Oleh : mahasiswa 
Waktu : maksimal 1 bulan terhitung 
mulai dari tanggal ujian seminar 

Penyerahan Surat Keterangan Revisi 
Seminar Hasil lengkap beserta tanda 
tangan dosen pembimbing dan KPS ke 
bagian akademik  
Oleh : mahasiswa  
Waktu : ± 15 menit 

Mahasiswa menerima form 
pengajuan ujian seminar (SHP-1 
sampai dengan SHP-4) untuk 
dimintakan tandatangan dosen 
pembimbing dan KPS.  
Oleh : Mahasiswa  
Catatan : Pengembalian form beserta 
naskah seminar minimal 4 hari 
sebelum jadwal ujian ke bagian 
akademik 

Penyerahan berita acara ujian 
seminar hasil dan komposisi penilaian 
kepada dosen pembimbing. 
Oleh : bagian akademik 
Waktu : ± 5 menit 

Reviewer (berdasarkan urutan tim reviewer) 
Oleh : bagian akademik 
Waktu : ± 3 hari 


