Lampiran 1 : Formulir Pendaftaran Magang

LAPORAN MAGANG

PELAKSANAAN MAGANG
DI

JURUSAN ADMINISTRASI ......coorene.
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
MALANG
Tahun .....




Lampiran 2 : Formulir Pendaftaran Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: o Saijana . . Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Ilmu Perpustakaan - Tlmu Administrasi Bisnis
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
« Magister - Ilmu Administrasi Publik - imu Administrasi Bisnis e Doktor Ilmu Administrasi

L'_;
i

L
U g FAKULTAS ph
st

FORMULIR PENDAFTARAN MAGANG
Kepada :
Yth. Ketua Jurusan Administrasi
Fakultas llmu Administrasi
Universitas Brawijaya

Kami mengajukan permohonan untuk melaksanakan Magang dengan keterangan sebagai
berikut :

a.  Lokasi Magang & alamat :

b.  Tanggal pelaksanaan

No Nama NIM Program Studi (Konsentrasi) SKS

Ml —

5

Keterangan: No. 1 adalah ketua kelompok
Nama
No HP _
Demikian permohonan kami, atas perkenannya kami sampaikan terima kasih.

Mengetahui, | Malang,
Kasubag Akademik Ketua Kelompok

JAEDI, SP
NIP. 19671013 199501 1 001 NIM.

Formulir dibuat rangkap 4 untuk
1. Mahasiswa

2. Kasubag Akademik

3. Jurusan

4. Arsip




Lampiran 1 : Formulir Pendaftaran Magang

LAPORAN MAGANG

PELAKSANAAN MAGANG
DI

JURUSAN ADMINISTRASI ......coorene.
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
MALANG
Tahun .....




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id //Iwww.fia.ub.ac.id

Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - limu Perpustakaan - limu Administrasi Bisnis
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata

bl
g fAKULTRS, yoh
M ADMINISTRY

® Magister - llmu Administrasi Publik - limu Administrasi Bisnis » Doktor limu Administrasi
e —— oy

FORMULIR PENGAJUAN DOSEN PEMBIMBING MAGANG

Dosen Pembimbing: Bpk/lbu

Alamat Tql. Tgl. Nilai
No | Nama Kelompok NIM (di Malang) No. TIp/HP Judul Pengajuan| Lulus Akhir
Ketua :
Anggota :
1.
2.
3.
4.
Malang,

Yang Mengajukan

Formulir dibuat rangkap 2 untuk
1. Mahasiswa
2. Jurusan
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Lampiran 4 : Format Usulan Komisi Pembimbing Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DANKEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWLJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

e Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fla@ub.ac.id http:/www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - [Imu Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - [lmu Administrasi Publik - Iimu Administrasi Bisnis  Doktor Ilmu Administrasi

USULAN KOMISI PEMBIMBING MAGANG

Dengan ini saya menyatakan bersedia/tidak bersedia? menjadi pembimbing MAGANG"
mahasiswa yang tertera sebagai berikut:
Nama

o > whho -
N
~— — S S

Jurusan
Kosentrasi

Malang,

NIP.

Formulir dibuat rangkap 3 untuk
1. Mahasiswa

2. Dosen Pembimbing

3. Jurusan

11




Lampiran 2 : Formulir Pendaftaran Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: o Saijana . . Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Ilmu Perpustakaan - Tlmu Administrasi Bisnis
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
« Magister - Ilmu Administrasi Publik - imu Administrasi Bisnis e Doktor Ilmu Administrasi

L'_;
i

L
U g FAKULTAS ph
st

FORMULIR PENDAFTARAN MAGANG
Kepada :
Yth. Ketua Jurusan Administrasi
Fakultas llmu Administrasi
Universitas Brawijaya

Kami mengajukan permohonan untuk melaksanakan Magang dengan keterangan sebagai
berikut :

a.  Lokasi Magang & alamat :

b.  Tanggal pelaksanaan

No Nama NIM Program Studi (Konsentrasi) SKS

Ml —

5

Keterangan: No. 1 adalah ketua kelompok
Nama
No HP _
Demikian permohonan kami, atas perkenannya kami sampaikan terima kasih.

Mengetahui, | Malang,
Kasubag Akademik Ketua Kelompok

JAEDI, SP
NIP. 19671013 199501 1 001 NIM.

Formulir dibuat rangkap 4 untuk
1. Mahasiswa

2. Kasubag Akademik

3. Jurusan

4. Arsip




Lampiran 5 : Format Surat Tugas

iy
Aty FAKULTES (5
M AT,

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id

Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - Ilmu Administrasi Publik - llmu Administrasi Bisnis ® Doktor [imu Administrasi

http://www.fia.ub.ac.id

- Perencanaan Pembangunan - Ilmu Perpustakaan - Iimu Administrasi Bisnis

SURAT TUGAS
Nomor : .......... JUN 10.3/KP/20.....

Dekan Fakultas lmu Administrasi Universitas Brawijaya Malang dengan ini menugaskan kepada:

Nama

NIP

Jurusan

Untuk bertindak selaku dosen pembimbing penyusunan proposal dan laporan akhir magang

dari:

No

Nama

NIM

Program Studi (Konsentrasi) SKS

ol > [N | —

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya, dan dengan penuh
tanggung jawab.

12

Malang,

a.n. Dekan

Ketua Jurusan Administrasi _____
u.b Sekretaris Jurusan

NIP.



Lampiran 6 : Format Kartu Bimbingan Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI -
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - llmu Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - llmu Administrasi Publik - Ilmu Administrasi Bisnis ® Doktor limu Administrasi

PAS
24y FAKULIAS 2
M appmIsT™

3
l
?
3
F

KARTU BIMBINGAN MAGANG JURUSAN ADMINISTRASI

Nama 1 ( )
2 ( )
3 ( )
4 ( )
5 ( )
TquBin | TopikPertemuan/Diskusi/ | ) /opan pembimbing Para
Konsultasi
Mengetahui

Dosen Pembimbing

NIP.

13




Lampiran 7 : Format Rencana Kerja Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan, MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

e Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Per Pemt - Timu Perpustal - Timu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata

« Magister - [Imu Administrasi Publik - [lmu Administrasi Bisnis ® Doktor Ilmu Administrasi
s

RENCANA KERJA MAGANG

No Program Tujuan Output(detail) | Penanggungjawab

14




Lampiran 8 : Format Surat Pengantar Kegiatan Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Ilmu Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - Ilmu Administrasi Publik - llmu Administrasi Bisnis ® Doktor Iimu Administrasi

v
Ay FARULTAS (e
M0 DSt

Nomor @ ..ccerree /UN 10.3/PG/20....
Lampiran: -
Hal . Pengantar untuk Kegiatan Magang

Kepada : Yth

Dekan Fakultas llmu Administrasi Brawijaya Malang mohon dengan hormat bantuan
Bapalk/Ibu/Saudara untuk memberikan kesempatan melakukan kegiatan Magang
bagi kelompok mahasiswa :

No Nama NIM

WO IN|—

5

Adapun jadwal Magang direncanakan tgl....bln....th.../s7:d tgl.....bin....th......
Kami percaya bahwa demi pembinaan pendidikan kita, maka Bapak/lbu/Saudara
akan bersedia membantu kami.

Demikian atas bantuan dan kesediaan Bapak/Ibu/Saudara, kami sampaikan terima
kasih.

Malang,

a.n. Dekan

‘Ketua Jurusan Administrasi
u.b Sekretaris Jurusan y

Formulir dibuat rangkap 2 untuk
1. Perusahaan

2. Jurusan NlP

18




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DANKEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

. FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227

e
Xy FAKULTRS. 1%
M ApnamisTe”

E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Pert Pemt - Ilmu Perpustal - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - Ilmu Administrasi Publik - Iimu Administrasi Bisnis ® Doktor Ilmu Administrasi

DAFTAR HADIR & KEGIATAN MAHASISWA DI TEMPAT MAGANG

Nama : NIM
Nama Pejabat dari instansi : 1. Jabatan
2. Jabatan
3. Jabatan
No | Hari & Tanggal Pukul Jenis Kegiatan yang Dilakukan Paraf
Datang | Pulang Pejabat

Mengetahui
Pembimbing Magang Perusahaan

16



Lampiran 10 : Format Permohonan Penilaian Kegiatan Magang

ﬁg
gy FAKULTES 0
M apamis T

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
. UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227

E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Iimu Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - limu Administrasi Publik - Ilmu Administrasi Bisnis  Doktor Iimu Administrasi
Nomor
MNOMBE 0 oo sy e /UN 10.3/PG/20....
Lampiran: -
Hal - Permohonan Penilaian Kegiatan Magang
Kepada : Yth.Ketua Jurusan Administrasi

Fakultas llmu Administrasi
Universitas Brawijaya

Melalui surat ini kami menyampaikan ucapan terima kasih atas perkenan Bapak/
Ibu untuk menerima mahasiswa-mahasiswa kami untuk melakukan Praktek Kerja/
Magang pada instansi yang Bapak/lbu pimpin.

Untuk kelengkapan penilaian atas Magang yang dilakukan oleh mahasiswa kami,
maka bersama ini kami mohon Bapak/lbu untuk memberikan penilaian sesuai
dengan format terlampir.

Kami tambahkan bahwa nilai akhir Magang mahasiswa tidak dapat ditentukan tanpa
komponen penilaian dari Bapak/lbu. Penilaian Bapak/lbu dapat dikembalikan
melalui mahasiswa yang bersangkutan dalam amplop tertutup.

Demikian atas bantuan dan kerjasama Bapak/lou, kami ucapkan terima kasih.

Malang,

a.n. Dekan

Ketua Jurusan Administrasi ____
u.b Sekretaris Jurusan

Formulir dibuat rangkap 2 untuk

1. Perusahaan
2. Jurusan

NIP.

-7




: Format Nilai Magang di Tempat Kerja

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226 Fax. +62-341-558227

E-mail : fia@ub.ac id http://'www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Ilmy Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis
- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata

® Magister - llmu Administrasi Publik - lmu Administrasi Bisnis e Doktor Tlmu Administrasi

NILAI MAGANG DI TEMPAT KERJA
TAHUN 20...

Nama

NIM

Tempat Magang
Alamat instansi
Bidang Tugas *) : 1.

[ No | ___Penilaian Atas Dasar Nilai Keterangan

1. _|Kelakuan dan Kedisiplinan 4
| 2. |Inisiatif dan Kreativitas
3. |Hasil Magang
a.
b.
c

4. |Hubungan dalam Lingkungan Kerja
\\_______J
Keterangan: nilai diberikan berupa angka pada interval 1-100

Malang,
Yang Menilai,

*) Bidang tugas dirincikan

18




Lampiran 12 : Contoh Lembar Persetujuan Laporan Magang

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN MAGANG

JUDUL LAPORAN

TEMPAT MAGANG (NAMA PERUSAHAAN)

Oleh:
; “Trio Aguspurwono (0910322003)
Ummu Shalihah (0910322003)
Hisyam Fathurrahman (0910322003)
Najmah Mufidah (0910322003)
Nadila Salsabila (0910322003)

M'engetahui,

PT. URIP MAJU

(  Nama )

Menyetuijui,
Pembimbing Magang

“Ketua Kelompok,

(

Nama

)




Lampiran 13 : Format Daftar Kelengkapan Pendaftaran Ujian Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DANKEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

aMUFAKunn?@a

ADMINS Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id hitp://www.fia.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana : - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Per Pemt - Ilmu Perpustal - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
o Magister - Ilmu Administrasi Publik - lmu Administrasi Bisnis e Doktor Ilmu Administrasi

DAFTAR KELENGKAPAN PENDAFTARAN UJIAN MAGANG

ADMINISTRASI FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
NO. ITEM KETERANGAN
1 Kuitansi Magang
2 Daftar Hadir
3 Daftar Nilai
4 Surat Keterangan dari Tempat Magang
5 Lembar Pengesahan

Malang,
Penerima

20




Lampiran 14 : Format Berita Acara Ujian Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKANDAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS 1ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-553737, 568914, 558226; Fax. +62-341-558227
E-mail : fia@ub.ac.id http://www.ﬂa.ub.ac.id
Program Studi: e Sarjana: - Administrasi Publik - Administrasi Pemerintahan - Perencanaan Pembangunan - Ilmu Perpustakaan - Ilmu Administrasi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Internasional - Hospitality dan Pariwisata
« Magister - [imu Administrasi Publik - limu Administrasi Bisnis ® Doktor Ilmu Administrasi

bid
Ty, FAKULTRS 02
M) AN T

BERITA ACARA UJIAN MAGANG JURUSAN ADMINISTRASI

Pada hari ini: Selasa, tanggal 10 bulan Januari tahun 2012 telah diselenggarakan ujian Magang

di ruang ujian Magang Fakultas limu Administrasi Universitas Brawijaya Malang, untuk saudara:

Nama :

NIM

Judul Magang

Anggota Kelompok : 1.
2

3.

Hasil penilaian dari mahasiswa yang bersangkutan sebagai berikut :

Nilai (0-100) Nilai Mentah
2 Nilai dari Instansi (40%) m S
b. Nilai Laporan (Kelompok) dari:

Pembimbing (10%)

Penguji (10%)

¢. Nilaiindividu mahasiswa yang
persangkutan dari:

Pembimbing (20%)
Penguii (20%)
Malang,
Dosen Pembimbing/Penguiji Magang Dosen Penguji Magang
- e
Keterangan:

Nilai mentah butir (a) diisi oleh Jurusan
Nilai mentah butir (b) diisi oleh PembimbingIPenguii (Nilai sama bagi setiap anggota)
Nilai mentah butir (c) diisi oleh Pembimbing/Penquii

Nilai akhir :
>80-100=A >69-75=B ' >55-60=C >44-50=D

>75-80=B+ > 60-69=C+ >50-55=D+ 0-44=E

21




Lampiran 15: Contoh Kata Pengantar

KATA PENGANTAR

Puji Syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, yang telah melimpahkan
rahmat dan hidayahNya, sehingga penulis dapat menyelesaikan Magang yang
berjudul

Magang ini merupakan tugas akhir kelompok yang diajukan untuk memenuhi
syarat dalam memperoleh gelar Sarjana limu Administrasi Publik/Bisnis Pada
Fakultas llImu Administrasi Universitas Brawijaya Malang.

Penulis menyadari bahwa penyusunan Magang ini tidak akan terwujud tanpa
adanya bantuan dan dorongan dari berbagai pihak. Oleh karena itu pada
kesempatan ini penulis menyampaikan ucapan terima kasih kepada yang
terhormat:

1. Bapak Prof. Dr. Sumartono, MS selaku Dekan Fakultas llmu Administrasi
Universitas Brawijaya.

2. e } oo

Demikian kesempurnaan Magang ini, saran dan kritik yang sifatnya
membangun sangat penulis harapkan. Semoga karya skripsi ini bermanfaat dan
dapat memberikan sumbangan yang berarti bagi fihak yang membutuhkan.

Malang,

Penulis

22



Lampiran 16: Contoh Tanda Pengesahan

" TANDA PENGESAHAN

l
i
F
f Telah dipertahankan di depan majelis penguji Magang. Fakultas limu
f Administrasi Universitas Brawijaya pada: .

Hari

Tanggal

Jam

Magang atas nama
Judul

dan dinyatakan LULUS

MAJELIS PENGUJI

Pembimbing - Penguiji




Lampiran 17: Contoh Daftar Isi

DAFTARISI

Halaman
TANDA PENGESAHAN ...t
KATA PENGANTAR ... ..o
DAFTAR ISI ...

(1,5 spasi)
BAB | PENDAHULUAN ...ttt

B. TujuanKegiatanMagang ..........ccccooevveviiiiiiieeeeeeeeeeen,
C. Manfaat Kegiatan Magang
(1,5 spasi)

BABIIT RENCANA KEGIATAN
A. Tempat dan Waktu

B. Metode Pelaksanaan
C. Jadwal Kegiatan
D. Pembagian Kerja

BABIII  HASIL KEGIATAN .......oooitiiiieeeceecec e
A. Gambaran Umum Lokasi Magang

B
C. Bentuk-bentuk Dukungan
D. Hambatan-hambatan

B. Rekomendasi

24



BABYV PENUTUP.....ccooi s A L L
A. Kesimpulan
B. Saran

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN




