
Lampiran 1 : Formulir Pendaftaran Magang

LAPORAN MAGANG

PELAKSANAAN MAGANG

DI

TANGGAL, ... SD .....20....

OLEH

... NtM

JURUSAN ADMINISTRASI

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

MALANG
Tahun.....

r
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:=ffip 

r"

1'rrff#,[.&"1



Lampiran 2 : Formulir Pendaftaran Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKWTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

T elp. + 62-3 4l -5 537 37, 5 6 8 9 I 4, 5 5 8226 ; F ax' + 62-3 4 | -5 58227

E-maif : fia@ub.ac.id htto://www.fi a.ub.ac'id

uiro^i potril..-*ia-ilirt *]iffiiitI- - pq@cm@ pmbugmm - Ilmu perpu$akm - Ilmu Administrci Bisnis

- P#;jrk- - Bimis Interouional - Hospitalitv d11 Pili:v:at1

. iiiil[- n., ea*,nistrui publik - Iimu Administrdi Bistris . Doktor llnu Admioistr6i

FORMULIR PENDAFTARAN MAGANG

Kepada :

Yth, Ketua Jurusan Administrasi

Fakultas llmu Administrasi

Universitas BrawijaYa

Kami mengajukan Permohonan
berikut :

Lokasi Magang & alamat :

Tanggal pelaksanaan

Nama :

NoHP :

Demikian permohonan kami, atas perkenannya kami sampaikan terima kasih'

Malang,

Ketua KelomPok

untuk melaksanakan Magang dengan keterangan sebagai

a.

b.

Mengetahui,

Kasubag Akademik

JAEDI. SP

NtP.19671013 199501 1 001

Formulir dibuat rangkap 4 untuk

1. Mahasiswa
2, Kasubag Akademik

3. Jurusan
4. Arsip

No Nama NIM Program Studi (Konsentrasl) SKS

1

2

3

4

5

Keterangan: No, 1 adalah ketua kelompok

NIM.



Lampiran 1 : Formulir Pendaftaran Magang

LAPORAN MAGANG

PELAKSANAAN MAGANG

DI

TANGGAL, ... SD .....20....

OLEH

... NtM

JURUSAN ADMINISTRASI

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

MALANG
Tahun.....

r

ffi
:=ffip 

r"

1'rrff#,[.&"1
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Lampiran 4 : Format Usulan Komisi Pembimbing Magang

KEMENTTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT' Haryolto 163' Malang 65145' Indonesia

't etp. + 62-3 4 |'s stz tt, 56 8 e I 4, 5 58226; F,?x + 63-3 
? 

| - 
: 

s, 

:227
E-rnail : fia@ub.ae-:!4 hthr://www.fi a'ub.ac. id

programstudi: . Sarjana: - Administrmi Publik - Administr^i pitoinifii" - Perqcum Pmbmgum - Ilmu Perpustakae - llmu Administt

- Periajako - Bisnis lntemrional - Hospitality dan Pariwisata

. Magister - rmu eitini"t'^i PuLlik - Ilmu Adtinistrui Bistris ' Doktor Ilmu Administrui

USULAN KOMISI PEMBIMBING MAGANG

Dengan ini saya menyatakan bersedia/tidak bersedia'l meniadi pembimbing MAGANG)

mahasiswa yang tertera sebagai berikut:

Nama
(

(

(

(
(

: 1.

2.

3.

4.

5.

Jurusan

Kosentrasi

Malang,

NIP.

Formulir dibuat rangkaP 3 untuk

1. Mahasiswa
2. Dosen Pembimbing

3. Jurusan

11



Lampiran 2 : Formulir Pendaftaran Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKWTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

T elp. + 62-3 4l -5 537 37, 5 6 8 9 I 4, 5 5 8226 ; F ax' + 62-3 4 | -5 58227

E-maif : fia@ub.ac.id htto://www.fi a.ub.ac'id

uiro^i potril..-*ia-ilirt *]iffiiitI- - pq@cm@ pmbugmm - Ilmu perpu$akm - Ilmu Administrci Bisnis

- P#;jrk- - Bimis Interouional - Hospitalitv d11 Pili:v:at1

. iiiil[- n., ea*,nistrui publik - Iimu Administrdi Bistris . Doktor llnu Admioistr6i

FORMULIR PENDAFTARAN MAGANG

Kepada :

Yth, Ketua Jurusan Administrasi

Fakultas llmu Administrasi

Universitas BrawijaYa

Kami mengajukan Permohonan
berikut :

Lokasi Magang & alamat :

Tanggal pelaksanaan

Nama :

NoHP :

Demikian permohonan kami, atas perkenannya kami sampaikan terima kasih'

Malang,

Ketua KelomPok

untuk melaksanakan Magang dengan keterangan sebagai

a.

b.

Mengetahui,

Kasubag Akademik

JAEDI. SP

NtP.19671013 199501 1 001

Formulir dibuat rangkap 4 untuk

1. Mahasiswa
2, Kasubag Akademik

3. Jurusan
4. Arsip

No Nama NIM Program Studi (Konsentrasl) SKS

1

2

3

4

5

Keterangan: No, 1 adalah ketua kelompok

NIM.



Lampiran 5 : Format Surat Tugas

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

T elp. + 62 -3 4 1 - 5 5 3'7 3'7, 5 6 8 9 1 4, 5 5 8226', F ax' + 62-3 4 1 -5 5 822'7

E-rnail : fia@ub.ac.id htto ://www.fia. ub.ac. id
programstudii . sarjana: - Adrninislrasi publik - Admitristmsi Pemerintahan - Permcanam Petnbangmm- IlmuPerpustakaao- llmuAdministrmi Bisnis

Peipaiakan - Bisnis ltrtemGional - Hospitality dan Pariwisata

. Magister - Ilmu AdministrNi Publik - llmu Adminisrasi Bisnis ' Doktor Ilmu Administrsi

SURAT TUGAS

Nomor : ...,...,..iUN 10.3/KP120.....

Dekan Fakultas llmu Administrasi Universitas Brawijaya Malang dengan ini menugaskan kepada:

Nama :

NIP :

Jurusan :

Untuk bertindak selaku dosen pembimbing penyusunan proposal dan laporan akhir magang

dari:

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik'baiknya, dan dengan penuh

tanggung jawab.

Malang,

a.n. Dekan

Ketua Jurusan Administrasi

u,b Sekretaris Jurusan

No Nama NIM Program Studi (Konsentrasi) SKS

1

2

3

4

5

12

NIP.



Lampiran 6 : Format Kartu Bimbingan Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBIIDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI -

Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia
Telp. +62-341-55373'1, 568914, 558226; Fax. +62-341-55822'l

E-rnail: fia@ub.ac.id http://www.fi a. ub.ac.id
Programstudii . Sarjaoa: - Administrmi Publik - Administr6i Pqnqiotahe - Perencanam Pembanguom - Ilmu Perpustakam - llmu Administrui Bisnis

- Perpajakan - Bisnis Itrtemdional - Hospitality dd Pariwisala
. Magister - Ilmu Administrsi Publik - Ilmu Administrdi Bisnis. Doktor llmu Admidstrdi

KARTU BIMBINGAN MAGANG JURUSAN ADMINISTRASI

Nama : 1.

2.

3.

4.

5.

Tgl/Bln
Topi k Pertemuan/Diskusi/

Konsultasi
Arahan Pembimbing Paraf

Mengetahui

Dosen Pembimbing

13

NIP.



Lampiran 7 : Format Rencana Keria Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

. Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145' Indonesia

Teip. +62-341- SSllli, 568914, 558226; Fax +62-341-55822'.1

E-mail : fia@.ub.ac.id htto://www.fi a.ub.ac.id

,i"t.d p*rit.-io.ioirtiTfffi - Perqcanm n"'nb-g'n- ' Ilnu Perpustakaan - Ilmu Adminisrai Bisnis

- p"rpEut"n - Bisnis Intemmional - Hospitality dao Piliwisata' r erParss$u 
- Ilmu Admioistrasi Bilnis ' Doktor Ilmu Administrci. Magister - llmu Admioistrui Publik

RENCANA KERJA MAGANG

14



Lampiran 8 : Format Surat Pengantar Kegiatan Magang

KEMENTERI.AN PENDIDIKAN DAN,KEBUDAY'AAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKU,LTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 16.3, Malang 65145, Indonesia

Telp. +62-341-553137, 568914, 558226; Fax. +62-341'558227

E-mail: fia@ub.ac.id http J/www.fia.ub.ac. id
program Studi: . Sarjana.: - Admioisrasi Publik - Administrci Pemerintahao - Per4cmam Pmbmguom - Ilmu.Perpustakam - Iliau Administrmi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis lntemmional - Hospitality dd Pdiwisata
. Masiiter - tlmu ,q.dministrmi Pubtik - Ilmu Adminisrrdi Bistris ' Doktor Ilmu Administrui

Nomor "./uN r0.3/PG/20.,..

Lampiran:

Hal l

Kepada :

Pengantar untuk Kegiatan Magang

Yth

Dekan,Fakultas llrnu Administrasi Brawijaya Matang mohon dengan hormat bantuan

Bapat</lbu/Saudara,untuk memberikan kesempatan melakukan kegiatan Magan g

bagi kelompok rnahasiswa :

Adapun jadwal Magang direncanakan tgl....bln....th...6d tgl.....bln.'...th...'..

Kami percaya bahwa demi pembinaan pendidikan kita, maka Bapaldlbu/Saudara

akan bersedia membantu kami.

Demikian atas bantuan dan kesediaan Bapak/lbu/Saudarq;'kami sampaikan terima

kasih.

Malang,

a:n. Dekan

Ketua Jurusan Administrasi

u.b Sekretaris Jurusan 
"l

Formulir dibuat rangkap 2 untuk

1. Perusahaan

2. Jurusan

No Nama NIM

1

2

3

4

5

15

NIP.



Lampiran 9 : Format Daftar Hadir & Kegiatan Mahasiswa diTempat Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
. FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

Telp. + 62 -3 4 1 -5 53'7 17, 5 6 8 9 I 4, 5 58226; F ax. + 62'3 4 I -5 5 822'7

E-mail : fia@ub.ac.id http://www.fia-ub.ac.id
programstudi: . Sadana: - Administrdi Publik - Administroi Pemerintahe - Permcum Pmbmgunao - Ilmu Psrpustakan - Ilmu Admidstmi Bisnis

- Perpajakan - Bisnis ltrtemasiotral - Hospitatity dan Pdiwisah
. Magister - llmu Administrui Publik - Ilmu Adrninistrmi Bisuis . Doktor Ilmu Administrui

I

DAFTAR HADIR & KEGIATAN MAHASISWA DI TEMPAT MAGANG

NIMNama

Nama Pejabat dari instansi : 1.

2.

3.

Jabatan

Jabatan

Jabatan

No Hari & Tanggal Pukul Jenis Kegiatan yang Dilakukan Paraf
PeiabatDatang Pulang

Mengetahui

Pembimbing Magang Perusahaan

!r-

16
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: Format Permohonan Penilaian Kegiatan MagangLampiran 10

Formulir dibuat rangkap 2 untuk

1. Perusahaan

2. Jurusan

KEMENIERTAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

. UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKUI,ITAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang''65145' lndonesia

r"rp. iiz-:+ r - ss3'7 1i, 568914, 558226;',?* *u3 
?.!':1?!"'

E-mail : fiatOub.ac.id htto://www.fi a.ub.ao.id

nistrrei publik ffi'i*ffiffi; - pseocmam rmbJgunm - Ilmu perp*takau - Ilmu Admitristr*i Bisnis

- Perpajakan - Bisnis lntemasional - Hospitaiity do Puiwisata

' Magister - llmu oJ-itit"*i Pubtik - Ilou Administrasi Bistris ' Doktor Ilmu Admitistrrci

Nomor :

Nomor : ...........'.lUN 10'3/PG/20""

Lampiran:

Hal : Permohonan Penilaian Kegiatan Magang

Kepada : Yth. Ketua JurusanAdministrasi

Fakultas llmu Administrasi

Universitas BrawijaYa

Melalui surat ini kami menyampaikan ucapan terima kasih atas perkenan Bapald

I bu untuk menerim a mahaiiswa-mahasiswa kam i untuk melakukan Prakek Kerja/

Magang pada instansi yang Bapatdlbu pimpin'

Untuk kelengkapan penitaiin atas Magang yang dilakukan oleh mahasiswa kami'

maka bersama ini kami mohon Aapat</,tUu untuk memberikan penilaian Sesuai

dengan fonnat terlamPir.

Kam-i tambahkan bahwa nilai akhirMagang mahasiswa tidak dapat ditentukan tanpa

komponen penilaian dari BapaMbu.'Penilaian Bapat</lbu dapat dikembalikan

melalui mahasiswa yang bersangkutan dalam amplop tertutup.

Demikian atas bantuan dan kerjasama Bapat</lbu, kami ucapkan terima kasih'

Malang,

a.n. Dekan

Ketua Jurusan Administrasi

u.b Sekretaris Jurusan

17

NIP.



Lampiran 11 : Format Nilai Magang diTempat Kerja

Progrtm Studi: . Sarjana : -
_ perpajakan

o Magister -

E-mail : fia@ub.ac.id htto://wwufi a.ub.ac. idAdministrili prbrik - Ad.ini"r-"iJ-...-=.==: "rtu'trwww.rla.ub.ac.ld
si."i. r;ui";;r ;il,i]):fl}If# - Pqencmaa Pembangunm - tr-. r",pGii, - r,!u Administr^i Bisds.- 
Bisnis Internasional - Hospitality a", p-*i.*'" remoanBuna

131o.,n,.,*t, tr,t-g1driri.oci Bisnis r Doktor Ilmu Adminisrtri

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNryERSITAS BRAWIJAYA

F'AKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Harvono 163, Malang 65145, IndonesiaTelp. +62.-34-t- 5fi73;, 5689t4, 558226; Fax. +62_341_55822j

NILAI MAGANG DITEMPAT KERJA
TAHUN 20.,.

Nama

NIM

Tempat Magang
Alamat instansi
Bidang Tugas .) : 1.

2.

3.

Malang,

Yang Menilai,

Penilaian Atas Dasar
Kelakuan dan
lnisiatif dan
Hasil Magang
a.

b.

c.

Hubungan dalam Kerja
Keterangan: nitri AiU"rifrffi

-) 
Bidang tugas dirincikan

18



Lampiran 12 : Contoh,Lembar Persetujuan Laporan Magang

LEMBAR PERSETUJUAN

LAPORANMAGANG

JUDULLAPORAN

TEM PAT M AG ANG (N AM A P ERU S AH AAN)

0leh:
.frio Aguspuruono
Ummu Shalihah

Hisyam'Fathunahman

Najmah Mufidah '

Nadila Salsabila

Mengetahui,

(0e10322003)

(0e10322003)

(0e10322003)

(091,0322003)

(0e10322003)

PT.IJRIP MAJU

( Nama

Ketua Kelompok,

( Nama

Menyetujui,

Pembimbing Magang



Lampiran 13 : Format Daftar Kelengkapan Pendaftaran Uiian Magang

KEI\4ENIERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Jalan. MT. Haryono 163, Malang 65145, Indonesia

Telp. + 62-3 4l'5 53'7 37, 5689 I 4, 5 58226 ; F ax' + 62-3 4 | -5 58227

E-mail : fia@.ub.ac.id htto ://www.fi a.ub.ac.id

nistr*i pubtik ;;;;,;*;ffi"*; - pamcmam eJJgun* - Itmu Perpusrakm - Ilmu Administrui Bisnis

- e.,iojutun - Bisnis Itrtmdional - Hospitality dan Padwisata

. Magister - n_, ea*i.i"t *i publik - Iilu Admiaisrri Bistris . Doktor Ilnu Adainistrui

DAFTAR KELENGKAPAN PENDAFTARAN UJIAN MAGANG

ADMINISTRASI FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

Malang,

Penerima

Kuitansi Magang

Surat Keterangan dari Tempat Magang

Lembar Pengesahan

20
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LamPiran 14 : Format Berita Acara Uiian Magang

KEMENTERIA)-{PENDIDIKAI'iDTs'..r""^
,]itir**r,os BRA*TTAYA

u"riruiis '"Mu lP*H,':Tl*:l
IiJ ;'ffi;"'Jr!:, y:gi.:'J;'j' i:f ili:iJalan. MT. Haryono [oJ' wtatatt6 "- ' '-' ^ ^41-55822'7

,", o I [i']i oi - s s i il i',s o s s' o' t t t"nLlli;il,,';'"0 
".''otiioYt***.nu="u'ue'"id

prosr8ilstudi::;:[T:;i$lTIY.::i:::*;_**t'l,u j"-*l},,,,,;Ji#kiilili:ilx"i$:t;-':*THiil""'fr ["'il"'"-'

: 1.

2.

3.

Padahariini: serasa' tanssar l0 buran Januili:iUl3:Kl1**:ffi:t'fiT:'ltli$:3:l:.

Oi*ag riian Magang' Fakultas llmuAdmtntstrasr urrrvsrortqe -'""

Nama

NIM :

Judul Magang I

Anggota KelomPok

Hasil Penilai.n O

Malang,

Dosen Penguii Magang

Dosen Pembimbing/Penguii Magang

Keterangan:

Nilaimentah butir (a) diisioleh Jurusan

[lli ffi:[l illl li] :[l :[i i:ii1i*g:::::il 
(N*ai sama basi setiap angsota)

I;lli ffillil ;iiii'i ii'n''i'n p"*bimbing/Pensuii

i;s-#r* :Bl-i3=?.
>55-60=C
>50-55=D+

21

>44-50=D
O- tA=E



Lampiran 15: Contoh Kata Pengantar

KATA PENGANTAR

Puji Syukur penulis panjatkan kehadiratAllah SWT, yang telah melimpahkan

rahmat dan hidayahNya, sehingga penulis dapat menyelesaikan Magang yang

berjudul

Magang ini merupakan tugas akhir kelompok yang diajukan untuk memenuhi

syarat Oitam mempeioleh gelar Sarjana llmu Administrasi Publik/Bisnis Pada

Fakultas llmu Administrasi Universitas Brawijaya Malang'
penulis menyadari bahwa penyusunan Magang initidak akan terwujud tanpa

adanya bantuan dan dorongan dari berbagai pihak. oleh karena itu pada

kesempatan ini penulis menyampaikan ucapan terima kasih kepada yang

terhormat:

1. Bapak Prof. Dr. Sumartono, MS selaku Dekan Fakultas llmu Administrasi

Universitas BrawijaYa.

)m
Demikian kesempurnaan Magang ini, saran dan kritik yang sifatnya

membangun sangat penulis harapkan. Semoga karya skripsi ini bermanfaat dan

dapat memberikan sumbangan yang berarti bagi fihak yang membutuhkan.

Malang,_

22

Penulis

r;sgerye'



Lampiran 16: Contoh Tanda Pengesahan

TANDA PENGESAHAN

Telah dipertahankan di depan majelis penguji Magang" Fakultas llmu
Administrasi Universitas B rawijaya pada:

Hari
Tanggal

Jam
Magang atas nama :

Judul :

dan dinyatakan LULUS

MAJELIS PENGUJI

Pembimbing Penguji



Lampiran 17: Contoh Daftar lsi

DAFTAR ISI

Halaman

TANDA PENGESAHAN
KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
(1,5 spasi)

BAB I PENDAHULUAN
A. Latar Belakang

B. Tujuan Kegiatan Magang

C. Manfaat Kegiatan Magang

(1,5 spasi)

BAB II
A. Tempatdan Waktu

B. Metode Pelaksanaan

C, JadwalKegiatan
D. Pembagian Kerja

BAB III HASIL KEGIATAN ............
A. Gambaran Umum Lokasi Magang

B. Bidang-bidang Kegiatan ..........
C. Bentuk-bentuk Dukungan..........

D. Hambatan-hambatan

BAB IV PEMBAHASAN
A. Temuan Gap antara Teori dan Praktik
B. Rekomendasi

RENCANA KEGIATAN

24
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