
1. SOP PENGURUSAN KARTU IKA 
 
 

 

Mhs. Yang Telah Daftar 

Wisuda 

Staf Bag. Kemahasiswaan Staf  TU Perpustakaan Pusat 
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Mulai 

Mengambil  

Formulir 

Di isi 

Diterima Foto 

Arsip 

* FC Kartu IKA 

* FC Formulir IKA       

Selesai 

Stempel 



 

 

PROSEDUR : 
 

1. Mahasiswa yang telah mendaftar wisuda mengambil dan mengisi formulir isian kartu IKA di Bag.Kemahasiswaan 

 

2. Bag.Kemahasiswaan menerima formulir isian dan ditandatangani oleh Kasubag.Kemahasiswaan 

 

3. Mahasiswa  stempel formulir isian ke Bag. TU 

 

4. Mahasiswa ke Perpustakaan Pusat untuk membuat kartu IKA 

 

5. Mahasiswa menyerahkan foto copy formulir isian dan kartu IKA ke Bag.Kemahasiswaan 

 

6. Bag. Kemehasiswaan mengarsip foto copy formulir dan kartu IKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ALUR PEMBUATAN KARTU IKATAN ALUMNI (IKA) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengambilan formulir pembuatan 

kartu IKA oleh Mahasiswa di 

Rektoran Lantai II Bagian Akademik 

 

Telah Mendaftar 

Wisuda di Fakultas 

Syarat 

 

Pengisian Formulir 

Kartu IKA 

Persetujuan dan Pengesahan oleh 

bagian Akademik Rektorat 

Pembuatan Kartu IKA di Rektorat 

Lantai II Bagian Akademik 

Penyerahan fotocopy berkas dibagian 

kemahasiswaan Fakultas : 

1. Fotocopy Formulir isian IKA 

2. Kartu IKA 



 

ALUR SELEKSI MAHASISWA BERPRESTASI (MAWAPRES) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mahasiswa membaca pengumuman 

Mawapres 

Pengambilan formulir isian 

Mawapres dibagian Kemahasiswaan 

Pengisian Formulir 

Melengkapi Prasyarat lampiran 

formulir 

Penyerahan formulir ke bagian 

Kemahasiswaan 

Proses Seleksi 

Lolos Seleksi Gagal Seleksi 

Pengiriman Daftar nama Mawapres 

ke Rektorat 

Informasi ke Mahasiswa 


