
PELATIHAN E-JOURNAL UB 

UNTUK REVIEWER 

oleh Rizki Trisnadi, ST. 



Akses 

 Untuk melakukan proses review secara online 

melalui aplikasi e-journal, reviewer harus login 

terlebih dahulu, kemudian memilih peran sebagai 

“REVIEWER” 



Proses Review 

 Reviewer yang ditunjuk untuk melakukan review 
akan menerima notifikasi melalui email 

 Pada email tersebut terdapat beberapa link URL : 

 Untuk website e-journal 

 Untuk reset password jika reviewer tidak dapat login 
ke dalam aplikasi e-journal karena lupa password 

 Untuk mengakses halaman review dari artikel yang 
dimaksud 

 Pada email tersebut juga terdapat keterangan 
batas waktu proses review 



Proses Review 

 



Proses Review 

 Jika proses login berhasil maka reviewer akan masuk pada halaman menu 
“USER HOME” 

 Pilih peran sebagai “REVIEWER” untuk melakukan proses review pada 
artikel atau 

 Jika terdapat artikel yang telah diberikan untuk direview maka akan 
muncul status artikel, klik status artikel untuk melakukan proses review 

 



Proses Review 

 Setelah reviewer memilih peran sebagai 

“REVIEWER” atau klik pada status proses review 

maka reviewer akan masuk pada halaman “ACTIVE 

SUBMISSION” 

 



Proses Review 

 Untuk melanjutkan proses review klik pada judul 

artikel yang akan direview 

 Reviewer akan masuk pada halaman “REVIEW” 

 Pada halaman ini terdapat beberapa informasi : 

 Artikel yang akan direview, jika ingin mengetahui 

metadata artikel klik “VIEW METADATA” 

 Jadwal review 

 Langkah-langkah review 



 



 



Tahapan Review – Tahap 1 

 Pada tahap pertama, reviewer harus memberikan notifikasi 
kepada editor, apakah reviewer menerima atau menolak 
review 

 Jika reviewer tidak dapat melakukan review, klik "Unable to 
do the review" yang mengarah ke email notifikasi untuk 
Editor. 

 Jika dapat melakukan review, klik pada "Will do the 
review", yang juga mengarah ke email notifikasi untuk 
Editor, dan akan menunjukkan kepada Editor dan Penulis 
bahwa review sedang berlangsung. 

 Status pilihan reviewer akan tampil pada halaman 
“REVIEW” 

 



Tahapan Review – Tahap 2 

 Pada tahap kedua, reviewer dapat mengunduh 

dokumen yang akan direview 

 Klik nama dokumen untuk mengunduh 

 



Tahapan Review – Tahap 3 

 Pada tahap ketiga, reviewer dapat memberikan hasil 

review dari artikel 

 Klik icon untuk memberikan catatan hasil review artikel 

 Form review yang muncul sesuai dengan form review 

yang telah ditetapkan oleh editor 

 Klik “SAVE” untuk menyimpan hasil review 

 



 



Tahapan Review – Tahap 4 

 Pada tahap keempat, reviewer dapat mengunggah 

artikel yang telah direview untuk dikonsultasikan 

lebih lanjut dengan editor atau author 



Tahapan Review – Tahap 5 

 Pada tahap kelima, reviewer memberikan 

rekomendasi kepada editor mengenai artikel yang 

telah direview 

 Reviewer melakukan submitting untuk menyelesaikan 

proses review 



Rekomendasi 

 Rekomendasi yang dapat diberikan reviewer pada 
editor adalah : 

 Accept Submission 

 Revision Required 

 Resubmit for Review 

 Resubmit Elsewhere 

 Decline Submission 

 See Comment 



TERIMA KASIH 

 

Kontak : 

Rizki Trisnadi, ST. 

rizki@ub.ac.id 
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