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Surat edaran
Rektor Universitas Brawijaya

* Tentang diselenggarakannya standarisasi WEB di lingkungan
Universitas Brawijaya berdasarkan surat edaran rektor
no.1346/UN.10/LL/2013 tentang standar website UKPA




Latar Belakang

* Adanya visitasi yang akan dilakukan Pusat Jaminan Mutu
Universitas Brawijaya untuk mengembangkan sistem
penjaminan mutu internal (SPMI) di Universutas Brawijaya

* Menjaga kualitas keberlangsungan organisasi di lingkungan
universitas brawijaya menuju World Class University.




* Lingkup Audit Internal Mutu Siklus 12 Tahun 2013
Lingkup Audit Siklus 12 Tahun 2013

B July 1st, 2013 B, Author: admin

Audit Internal Mutu (AIM) Universitas Brawijaya (UB) telah dilakukan berkesinambungan hingga Siklus 12 yang rencananya
dilaksanakan pada Bulan Agustus 2013. Hampir 6 tahun terakhir ini, UB melakukan audit secara internal kepada seluruh
unit kerja 2 kali dalam satu tahun. Dalam kurun wakiu § tahun tersebut Universitas Brawijaya mengalami perubahan
secara signifikan, baik sistem dokumentasi maupun implementasinya. Oleh Sebab itu, agar tidak terjadi kejenuhan dalam
prases pengembangan sistem manajemen muty maka UB memutuskan melakukan audit unit kerja 1 kali dalam setahun.
Adapun lingkup AIM Siklus 12 untuk unit kerja Fakultas, Jurusan dan Program Studi, antara lain:

o PTKAIM Siklus 11 tahun 2012 dan hasil audit eksternal 150 Surveillance
o BAN-PT Standar 3, 4 dan 5

o Implementasi SMM 150 9001 ; 2008 (PBM)
o Standar Pelayanan Prima, meliputi : file 1, file 2, file 3

o Website
fokus




Jadwal Audit Internal UB
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Unit Kef- / Waktu Pelaksanaan

<Un|t Kerja Pelaksana Akademik L

B / 19-23Aqustis 2013\
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Laboratorium Bulan Oktober

LIKPFA Bulan Desember




Organisasi apakah yang
termasuk UKPA /UKPPA?

Unit Kerja Pelaksana Akademik Unit Kerja Penunjang Pelaksana
(UKPA): Akademik (UKPPA):
a Fakuitas/Program a Biro

Gambar Posisi PJM UB dalam lingkup universitas




Pelaksanaan UKPA dalam waktu
dekat (19- 30 agustus 2013)
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16 | Fak llmu Administrasi (FIA)

17 | PS S-2 llmu Adm Bisnis FIA

18 | PS S-2 limu Adm Publik FIA

19 | PS S-3 llmu Adm Bisnis FIA

20 | PS 5-3 llmu Adm Publik FIA

21 Jur Adm. Bisnis FIA / PS S-1 Adm Bisnis FIA

22 | Jur Adm. Bisnis FIA / PS S5-1 Adm Bisnis FIA

No. UKPA




Agenda sosialisasi dan pelatihan

 Setiap unit (Program Studi, Sub Bag, Pusat Kajian,
Laboratorium) di lingkungan FIA UB diharapkan mengisi setiap
bagian yang diperlukan

* Membagikan informasi data (men-share) yang akan diupload
dan diupdate oleh setiap unit melalui googledoc untuk
memudahkan koordinasi dengan tim Web Fakultas (PSIK
Humas FIA UB)

* Menuliskan dan meng-upload secara langsung pada template
web yang baru

* Setiap unit harus mengupload data dalam template web
sesuai standar Universitas sebelum tanggal 14 Agustus 2013.
Alamat web masing-masing unit akan disampaikan pada saat
pelatihan.




Bagaimana cara mengisi, dokumentasi,

dan migrasi web yang sudah ada ?

 Setiap unit (Program Studi, Sub Bag, Pusat Kajian,
Laboratorium) di lingkungan FIA UB diharapkan mengisi setiap
bagian yang diperlukan.

| A B C D E
4 Menu Utama Submenul Submenu2 Check List
L1 HOME |
6 Sejarah O
T Visi Misi |
8 Tujuan O

Struktur Organisasi (termasuk o
9 pimpinan)
10 Profil Jurusan f PS5 O
11 Jurusan f/ PS O

El Jurusan f PS5 O
13 - Renstra dan Proker O
14 - S5DM (data lengkap nama lengkap + |o Dosen O
15 jabatan) o Staff kependidikan O
16 - Prestasi Unit Kerja/Fakultas O
- B Data Mahasiswa o Jumlah Mhs per tahun tiap PS O
18 o Informasi Pendaftaran O
1= - Pedoman Akademik © Sarjana =
20 o Pascasarjana O
21 - Kalender Akademik O
22 Pendidikan - Jadwal Kuliah [

Prosedur yang berkaitan dengan O
23 mahasiswa

L B Farm Check 1ist Sheet? -~ lurusan Shaet3 A



Mengisi di web

* Fungsi draft di atas adalah untuk mengisi template web
standar ub ini ...

PENCARIAN

P

POSTING TERAKHIR

+ Kalender Akademik TA
201312014

+ Lomba Karya Tulis Ekonomi
Kreatif Tingkat Nasional

BERITA TERAKHIR i B iy untuk Mahasiswa Tahun
| 2013

+ Kalender Akademik TA + Pengumuman Yudicium

201312014

Selamat Datang di Universitas Brawijaya

KEGIATAN TERAKHIR
+ 31.07.2013 Disertasi




Contoh pengisian.. (manual)

* Data sejarah jurusan adnistrasi bisnis (word)

Sejarah Jurusan Administrasi Bisnis

1 Universitas Kota Malang menjadi Universitas Brawijaya pada 11 Juli 1961, dengan empat
fakultas, termasuk Fakultas of Trade Administration. Administrasi Miaga.

2. Fakultas Administrasi Niaga berubah nama menjadiFakultas Ketata-negaraan dan Ketata-
niagaan (FKK) pada 30 September1962. Berdasarkan pada Surat Keputusan Menteri PTIP Rl Momor
97 tahun 1963 Fakultas Ketatanegaraan dan Ketataniagaan membuka cabang di Kediri, terhitung
sejaktanggal 15 Agustus1963. Universitas Brawijaya memperoleh status sebagai Universitas Negeri
nerdasarkan Keputusan Presiden Republik Indonesia Momor 196 tahun 1963 yang berlaku sejak
tanggal 5 Januari 1963.

w. Fakultas Ketatanegaraan dan Ketataniagaan (FKK] memperoleh status negeritahun 1963
ersama-sama fakultas lain di lingkungan Universitas Brawijaya Malang berdasarkan Ketetapan
Menteri Pendidikan Mo. 1 tanggal 5 Januari 1963.

R (Ctrl) ~




Dimasukkan dalam format excel di
atas (MS.excel dijadikan word)
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Sejarah Jurusan Administrasi Bisnis

1 Universitas kota Malang menjadi Universitas Brawijaya pada 11 juli 1951, dengan empat
fakultas, termaszuk Fakultas of Trade Administration. Administrazi Nizga.

2 Fakultas Administrasi Miaga berubah nama menjadi Fakultas Ketata-negaraan dan Ketata-
niagaan [FKK)} pada 30 September 1962, Berdasarkan pada Surat Keputusan Menteri PTIP RI Nomor
97 tahun 1253 Fakultas Ketatanegaraan dan Ketataniagaan membuka cabang di Kediri, terhitung
zejak tanggal 15 Agustus 1963, Universitas Brawijays mempsroleh status sebagai Universitas Negeri
berdasarkan Keputusan Presiden Republik Imdonesia Momor 195 tahum 1263 yang berlaku sejak
tangzal 5 Januari 1853,

profil - Sejarah 3. Fakultaz ketatanegaraan dan Ketataniagaan [FKK] memperoleh status negeri tahun 1983 o

berzama-zama fakuitaz lzin di lingkungan Universitas Brawijaya Malang berdazarkan ketetapan
Memteri Pendidikan Mo. 1 tanggal 5 Januari 1963,
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Mengupload dalam template
web

* Carilogin (admin)
* Masukkan username —>password
* Dashboard -2 post

PENCARIAN

POSTING TERAKHIR

* Kalender Akademik TA
201312014

Lomba Karya Tulis Ekonomi
Kreatif Tingkat Nasional

BERITA TERAKHIR iy g untuk Mahasiswa Tahun

2013
+ Kalender Akademik TA = S5
2013/12014 Pengumuman Yudicium

Selamat Datang di Universitas Brawijaya

UB NEWS

* 31.07.2013 Disertasi

KEGIATAN TERAKHIR




Daftar perangkat web akan
diumumkan oleh PSIK Humas

* Pastikan:

- Alamat web masing-masing unit anda
- Pasword, dan username log in

- E mail gmail (u.k sharing)




Sharing
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Download Drive for PC

0% full

:f/docs.google.com/spreadsheet/

Maps Play YouTube MNews Gmail Drive Calendar More -

Meet your Drive

My Drive is the home for all your files. With Google Drive for your . .
PC, you can sync files from your computer to My Drive. ;

Download Google Drive for PC ‘

My Drive

TITLE

checklist pembaharuan web jurusan publik sesuai standar /B Shared
X checklist situs ub-final- new.xlsx Shared

X Email Dosen dan Karyawan FIA.xls snhared

kegiatan lab sim PKPMSI shared

Pembaharuan template WEB FIA UB (DL 11/08/13) Shared

pembaharuan web jurusan bisnis FIA UB Shared

Swasta Priambada [ + Share Q -

Sort ~

T -

Then, go for a spin

+ Explore the left hand navigation.
+ Create Google Docs and mare.
+ See files at a glance with the new grid view.

+ Get the Google Drive mobile app.
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Jul 25 Mohammad Yusuf Sysfroni Karim

Jul 16 me

Jun 7 mohammsad Yusuf Syafroni Karim

Jul 1 tatehul karem

Jul 25 me

Jul 23 me




Dokumentasi up date dan
migrasi template

Check list up

date di web Migrasi web lama = baru
baru
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Langkah dokumentasi dengan
partner kerja (sesama admin web
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Langkah dokumentasi
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Sharing settings

Link to share (only accessible by collaborators)

[Esheeticoc7iey—0AKASITTWikb7dFMSXzVWMQSY KatROXDMEZi1UVHe Busp=sharing]|
Share link via- TV
.
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Private - Only the people listed below can

8 Lccess Change... email g
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2 Swasta Priambada (you) swasta.pS0@gmai.. s owner . mai I re ka n
= Edy Kuncoro |.edykuncoro@gmail.com Can edit = ¥ ke rj a a n d a

n‘ brillyanes sanawiri brillyanes sanawiri@gm. .. Can edit -

m Saifulrahman Yuniarto saiful fiaub@gmail c.. Can edit =

Invite people:
Enter names, email addresses, or groups

d to add people and change the permissions. [Change]




Keunggulan share lewat
google.doc

* Memudahkan dokumentasi Update secara on line dan manual
(hardcopy) dengan rekan sesama adminitrator WEB.

* Memudahkan koordinasi dengan koordinator WEB fakultas
maupun kehumasan di FIA UB.

* Memudahkan rekan sesama administrator WEB untuk saling
memberikan komentar.

* Memudahkan konsultasi dengan pimpinan bila sewaktu-waktu
membutuhkan bentuk hard print dokumen.




Koordinasi dengan TIM PSIK
HUMAS FIA UB

lewat e-mail ke PSIK humas FIA UB email:
psikhumasfiaub@ub.ac.id

Format email : “unit_bagian web yang dikirim_keterangan
berita, contoh :

Jur.bisnis_strukturorganisasi_ updatebaru atau
prodipajak_kemahasiswaan_beritamhsw

TIM PSIK HUMAS FIA UB:
Yusuf (081 5555 0751)
Ibad (085 646 302855)
Ruang bidik data Gedung B It.4

Swasta Priambada (Atok) Lab. Komputer PKPMSI psw.1315



mailto:psikhumasfiaub@ub.ac.id

* TERIMA KASIH

*SELAMAT BEKERJA SAMA DAN
SUKSES SELALU..SEMOGA ALLOH
MERIDHOI

*SALAM SATU JIWA
&PERSAUDARAAN!




